AHHOTAIIAS PABOYEN ITPOTPAMMBI JUCIUTLIVHBI
Bb1.B.14 «J/lokyMeHTallMOHHOE 00ECIICUCHUE YITPABICHHUSD)

ABTOp:

JloreHT Kadenpbl TocyAapCTBEHHON U MYHHUITUITAILHON CITYy>KOBI M KaapoBoi noiautuku [Tomos A.H.,

no HanpasJieHu1o noarorosku 40.03.01 «tOpucnpyaeHIms»

npoguiab «locynapCcTBEHHO-IIPABOBOI»

KBaIMpUKanus OakaaaBp

(opmbl 00yueHns 3a09HaAST

Ieab ocBOEHUS AU CHUNIMHBI:

Chopmuposamv ~ komnemenyuto  «Cnocobonocmv — gecmu  OOKyMeHmMOOOOpom  Hpu
ocywecmsieHuu  NpagonpUMeHUmenbHol, HOpMOMBOpYECKol — 6udax  NpopeccuoHarbHoll
0esamenbHOCIUY.

ANropuT™M (GOpMHUPOBAHKSI KOMIICTCHIIUN 0a3UpPyeTCsl Ha MPEICTaBICHUAX
- 00 OCHOBaX JOKYMEHTAIIMOHHOIO OOCCIICUCHHS YIPABJCHHS B OpraHax rocyIapCTBEHHOW BIIACTH
Poccuiickoii ®denepaiuu, opraHax rocyaapCTBEHHOH BiacTd cyObekToB Poccuiickoit deneparum,

opraHax MECTHOIro CaMOYIIpaBJICHUA,

roCyaapCTBCHHbIX W MYHHUOUIIAJIBHBIX TMPCANIPUATHAX U

YVUPEKICHUSIX, OPTaHN3aIUAX U MPEANPHATUIX PA3IHIHBIX (HOPM COOCTBEHHOCTH;
- OCHOBHBIX MIPUHIIMIIOB OPTaHU3aIMH JIOKYMEHT0000pOTa;

Ilnan kypca:

Ne
u/n HaumeHoBanue TeM Kparkoe onucanne tem
HUctopus pa3BUTHA CHCTEMBI
1. rOCyJapCTBEHHOTO  JIENIONPOM3BOJCTBA B VIcTopudeckue  MCpHOZBI B PasBHTHH
Poconn CHCTEMBI JIeNTONpPOn3BOACTBa B Poccuu.
HopmaTtuBHo-MeToanueckas 6aza | OOmas XapaKTepUCTHKA TEPMUHOCUCTEMBI.
5 nenorpon3BoAcTBa. OcHOBHBIE TMOHATHA U | OCHOBHBIE TTOHATHS u TEpPMHUHBI,
TEPMUHOJIOTUS JOKYMEHTAIIOHHOTO | TPUMEHseMbIe B JIOKYMEHTaIlIOHHOM
obecriedeHvsl yIpaBJICHHsI obecrieueHNH yIpaBIICHHS.
3 OcHoBbl jokyMeHTHpOBaHUs. OOmHe HopMbl U | TpeOoBaHUs K O(QOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.
' npaBuia oopMIIeHHS TOKyMEHTOB Hopwme! 1 ipaBuia ohopmiteHHs JOKYMEHTOB.
Cucrembl JOKyMEHTAIlUU OcHoBHBIE  (DYHKIIMOHAIBHBIE  CHUCTEMBI
4. JokymeHTanmu B Poccuiickoit ®Denepaiuu.
HasnaueHue u cocras.
5 SI3BIK TOKyMEHTa SI3bIKOBBIE HOPMBI M CTWJIb JOKYMEHTA.
) Hcnonp3oBanue TEPMUHOB U CIOBOCYETAHMIA.
Opranun3zamnus paboThl C TOKYMEHTaMH [MonsiTHe  «IOKyMEHTOOOOPOT» H  €ro
6 OCHOBHBIE 3Tambl. TpeboBanus K
' CHCTEMTH3aLIUU JOKYMEHTOB u
(hOPMHUPOBAHUIO JCII.
ApxuBHOE XpaHEHHe TOKYMEHTOB U /el OreHka 3HAYMMOCTH JTOKYMEHTOB, CPOKH HX
7. xpanenusi. DopMHUpOBaHHE U  apXHUBHOE
XpaHeHHe JOKYMEHTOB U Je.
] KondunenmanbHOCTD nHpOpPMAaLIUH u | CBeneHus OTHOCSIIHECS K

IMIPUHIMUIIBI €€ oOecrieueHHsT B  CHCTEME

KOH(UACHIIMAIbHON HH(OpMaluu. 3aiura




Ne

i HaunMeHoBaHue TeM Kparkoe onncanue Tem
JIOKYMEHTAIIHOHHOI'O 00eCreYeHHs | TOKYMEHTOB, coJieprKaImx CBEJICHUS
yIpaBICHUS OIPaHUYCHHOTO MOJIb30BAHMSL.

®opMBbI TeKYIIEro KOHTPOJIA

- HanpaenenHvle HA KOHMPONb YC60€HUA 3HAHUI OCHOB JOKYMEHTAIlMOHHOTrO oOecredeHus
YIIpaBJICHUSA B Opra"Hax rocymapctBeHHoi Biactu Poccuiickoii ®enepanuu, oprasax
rocyapcTBEHHOH BiacTH cyObekToB Poccuiickoit denepanmm, opranax MECTHOT'O CaMOYIPaBIICHUS,
TOCYyJapCTBEHHBIX W MYHHLMIIAIBHBIX MPEANPHATHAX W YUPeXKACHUAX, OpraHu3aluiX W
MPEANPUITHAX Pa3IHYHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH;

- OCHOBHBIX MTPHUHIMIIOB OPTaHU3aIMH JOKYMEHTOO00POTa;

onpoc, ynpadcHenue, npaKmuyeckKoe 3a0anue.

- Hanpaenennvlie HA OpmMuUpPosanue ymenull BIaJeTb TEPMUHOIOTHEH B cepe TOKyMEHTAIIOHHOTO
obecriedeHus yrpaBleHUS;

- ONpEAEeNATh KOMIUIEKC TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui O(QOpMIICHUS pEIICHWH B YIpPaBICHUH
OpPTaHMU3aLIMOHHOI (ITIPOM3BOACTBEHHOM) AEATENBHOCTH ;

- UCTIONIB30BATh 3HAHUS OCHOB JIJIONPOU3BOJICTBA B CBOEH ITpodeccnoHanbHOI NeTeIbHOCTH;

- COCTaBIISITh B COOTBETCTBHH C JISHCTBYIONMMU HOPMaMH | TIPAaBUJIAMH HEOOXOJIMMbIC JJOKYMEHTHI;
onpoc, ynpadcHenue, npaKmuyeckKoe 3a0anue.

- HanpaenenHbvle HA (HOpMUPOGAHUE HAGBIKOE  JTOKYMEHTAIHHOTO OQOPMIICHHS pElICHUH B
YIPaBICHUM OpPraHW3AlMOHHON (MPOM3BOJACTBEHHOM) IEATEIBHOCTH OpraHU3aIlMil MPH BHEIPEHUH
TEXHOJIOTUYECKUX, MPOAYKTOBBIX HHHOBAIIMIA WM OPTaHU3alIMOHHBIX U3MECHCHHIM.

Onpoc, YNpad)cHerue, NpaKkmuyeckoe 3a0anue.

®opmMa NpoMeKYTOUHOI aTTeCTAllMHU - 3a4eT

OcHoBHasi JIuTEpaTypa:

1. beikoBa T.A. lenonpouspoxacto: Yuednuk. ['pudp YMO MO PO, UHDA-M,2014.

2. Kabamor C.FO. Opranuzainus oOIIEro M CIEMUAIBLHOTO JENONPOU3BOJICTBA B OpraHax
MECTHOT'0 camoynpasiieHus: Yueonoe mocooue — M.: UTHDA-M, 2013.

3. KyszuenoB W.H. [lokyMeHTallMOHHOE OOECIICUCHUE YIPABJICHUS M JIEIONPOM3BOJCTRA!
y4eOHUK 1J1s1 OaKalaBpoB. — U3aaTenbcTBO FOpaiit, 2014.




