IIK - 15 VYmeHue BecTH /AeJIONPOU3BOACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B oOpraHax rocyaapcrtBeHHoil BJiactu Poccmiickoii @®enepanum, opranax
rocy/IapcTBeHHOM BJacTH cy0bekToB Poccmiickoii @exepannu, opraHax MeCTHOIO CaMOYINPAaBJIeHHA, TOCYIaAPCTBEHHBIX 1 MYHUIMNAIbHBIX NPeINPUATHAX H
YUYpexaAeHUsIX, HAYYHbIX U 00pa30BaTeIbHBIX OPTAHNU3ANMAX, MOJUTHYECCKHX MAPTUAX, KOMMEpPUYeCKMX U HEKOMMepUYeCKMX OpraHu3anusx.

1. OOmasi XapaKTepHMCTUKA KOMIeTEHIINH
Kommnerennus HanpasieHa Ha (GOPMHUPOBAHHE TPYJOBBIX (DYHKIMH 1O BEICHHIO JIENONPOU3BOJICTBA M JIOKYMEHTO000pOTa B OpraHax rocylapCTBEHHOW BIIACTH

Poccuiickoii ®enepannu, opraHax TOCyJapCTBEHHOW BiacTh cyObekToB Poccuiickoii demepanmu, opraHax MECTHOTO CaMOYINpaBIEHHs, TOCYAapCTBEHHBIX H
MYHUIUNAJIbHBIX TNPEANPUATHAX M YUPEKICHUSAX, HAYYHBIX M 00pa30oBaTENbHBIX OpPraHHM3alUsAX, TOJIUTHYECKUX MapTUAX, KOMMEpPYECKHX W HEKOMMEPUECKHX
OpraHU3alHsIX.

dopmHUpoBaHUE H Pa3BUTHE JTAHHOW KOMIIETEHIIUN OCHOBBIBAETCS HAa PE3YJbTaTaX OCBOCHHUS CIEAYIONMX 00menpodeccOHaTbHBIX KOMITETECHITHIA:

- BlIa/ICHHE HaBBIKAMH TIOMCKA, aHAJIN3a M UCIIOJIb30BaHNsI HOPMATHBHBIX M IPABOBBIX JOKYMEHTOB B cBoeH npodeccronansHol aesitensHoctd (OIK-1);

- CIOCOOHOCTh MPUHHUMAThH y4acTHE B MPOCKTUPOBAHWU OPTaHW3allMOHHBIX ACHCTBUH, yMeHHs 3(QQPEKTHBHO HCIOIHATH CIIyKeOHbIe (TPYIOBBIE) O0SM3aHHOCTH
(TIK-18);
- CIOCOOHOCTD K B3aMMOJICHCTBHSIM B XO/I€ CITYKEOHOH JIeSITENbHOCTH B COOTBETCTBUH C 3THYECKUMH TPeOOBaHUIMU K ciiyke0HoMY noBeaeHuto ([TK-10).
Bxoanoii ypoBeHb 15151 GopMHPOBAHHA KOMIIETEHIIMH ONIPeeIsieTcs:
3HAHHEM:

- HOPMaTUBHBIX U MPABOBBIX IOKYMEHTOB B CBOEH MPOeCcCHOHANBHON A TEIbHOCTH;
- OPTaHU3AIMOHHBIX CTPYKTYD;
yMeHHeM:

- 3¢ EKTUBHO UCTIOIB30BATh CITyKeOHBIC (TPYIOBBIE) 00513aHHOCTH;
- B3aMMOJICHCTBOBATh B XOZ€ CIIyKEOHON AEATEITLHOCTH B COOTBETCTBUHU C STHUECKUMH TPEOOBAHUSIMH K CITy>KEOHOMY MOBEJCHUIO;

- AHAJIM3UPOBATH U MCIIOJIB30BAaTh HOPMATUBHBIC IIPABOBLIC JJOKYMCHTLI B cBoei HpO(l)eCCI/IOHaHI)HOI\/‘I JCATCIIbHOCTH.
HaBbIKAMM:

- y4acTHs B IPOEKTHPOBAHUH OPTaHNU3ALMOHHBIX JeWCTBUH.
Teoperuueckas 6a3a [1K-15 popmupyercs B pamkax qucuurinHbl «OCHOBBI 1ETONPON3BOJICTBAY.

[TIK-15 ocBauBaercst B paMKax JUCIUATUIHHBI:

1 xypc 2 Kypc 3 Kypc 4 xypc

KO[[ JUCHUITIIMHBI HaumenoBanue JAUCIHUITIIUHBI
u3 YII (B coorBercTBuM ¢ YII) 1 2 3 4 5 6 7 8

[TIK-15. YMeHue BecTH IEONMPOU3BOJICTBO M JIOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocyAapCTBEeHHOW BiacTu Poccwiickoit Denepaiinu, opraHax rocyaapCTBEHHON
BiIactu cyonrekToB Poccuiickoit @enepanuy, opraHax MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHS, TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX MPENNPUATUSAX U YUPESKICHUSX,
HAayYYHBIX U O6pa3OBaTeJ'IBHBIX Oopra”Hu3anugax, MOJIMTHYCCKUX ITapTUAX, O6HI€CTB€HHO-HOJ'II/ITI/I‘ICCKI/IX, KOMMCPYCCKUX U HCKOMMCPYCCKUX OpraHru3anusiax.




b1.B.04 OCHOBBI J1OMTPOU3BOICTBA 3a4eT

2. CocraB (CTPYKTYpa) U 3Tanbl 0CBOEHUS] KOMIIETEH U

2.1. CocTaB (CTpPYKTypa) KOMIETEHIIHH

KommereH1usi OTHOCHTCS K YUCITY OJJHOKOMITOHEHTHBIX.

VMeHHe BECTH JENONpPOM3BOACTBO U JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocyaapcTBeHHOH Biactu Poccuiickoit denepaiuu, opraHax rocylapCTBEHHOH BIacTH
cyobekToB Poccuiickoii ®enmepanuu, opraHax MECTHOTO CaMOYNpPAaBIEHHWS, TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHIWIAIBHBIX MPEANPHUATAAX M YUYPSKACHUSX, HAYYHBIX H

00pa30BaTEIbHBIX OPraHU3AIMSIX, TOJIMTUICCKUX MAPTHIX, KOMMEPUECKUX ¥ HEKOMMEPUYESCKHX OPTaHU3aIUIX— OJJHO JACHCTBUE (OIHOKOMIIOHEHTHOE).
Jlis oBJIaJICHYSI TAHHBIMU HaBBIKAMHU HEOOXOJJIMO TIOCIIEIOBATEIILHO BBITIOIHUTD CICIYIONIUE ICHCTBYS:
- OBJIQJIETh OCHOBHBIMH TOHSTHSIMH U TEPMUHOJIOTHEH JEOMPOU3BO/ICTBA;
- OBIIQICTHh OpTraHu3ael padoThI C JOKYMEHTaMHU;
- c¢(opMHPOBATH YMEHHE BECTH JETONPOU3BOJCTBO H JJOKYMEHTOOOOPOT.

2.2. dtanbl GOpMHUPOBAHNSI KOMIIETEeHIINH B Mpolecce 0CBOEHUSI 00pa3oBaTeJbHONH MPOrpaMMBbl
dopmupoanue [1K-15 ocymiecTBisieTcss B paMKax Tpex 3TaIoB, BKIIOUAET B ceOsl:

- OBJIaICHUC OCHOBHBIMU ITOHATHUAMU U TGpMHHOHOI‘HGfI ACIOIPON3BO/ICTBA,
- OBJIaJICHUE OpraHu3aIyell padoThl ¢ JOKyMEHTaMH;

- YMEHUE BECTH JIJIONPOU3BOJCTBO U IOKYMEHTOOOOPOT.

3. Omnmucanue KPUTEPUEB U nokasareJei OLCHUBAHUA KOMIICTCHIIMM HA PAa3/IMYHBIX 3Tallax e¢ (l)OpMHpOBaHI/IH

Tan ocBoeHHs KOMIICTCHIIHHA

IToka3aTenun
OlleHNBaHUA

Kpurtepnu
OlleHUBAHHA

CpenctBa
(MeToaBI)
OIleHUBAHHA

YMeHue BeCTH J1eN0NpON3BOJICTBO U
JIOKYMEHTO00O0pOT B OpraHax
rocyJlapcTBEHHOW Biactu Poccuiickoit
®denepanny, opraHax rocyaapcTBEeHHON
BIIACTH CyOBeKkTOB Poccuiickoit
®denepanuu, opraHax MECTHOTO
CaMOYyIIpaBJICHUA, TOCYJAPCTBECHHLIX U
MYHUIIMTIAJIBHBIX NPCATIPUATUAX U
YUPEKAEHUIX, HAYYHBIX U

VYuacTByer B 3KCIPECcC-0Mpocax 1o
N3y4yaCMbIM TEMaM NHUCHUIIIINHBL

VYyacTByer B 00CYKJ€HUN MaTepuaa
MO pe3yJabTaTaM U3ydeHUs OTAeIbHBIX
TEM MPOTrPAMMBI.

JleMOHCTpUpPYET OpraHU3aluio paboThI
C pa3IMYHBIMH BHJAMH JOKYMEHTOB M
pa3IMYHBIMHA TOTOKAMH JIOKYMEHTOB.

OTBeuaeT Ha BONPOCHI 3aHATHHA (IO
3aJJaHHOW IIKaJie OIICHHUBAHN)

JIeMOHCTPHUPYET OCMBICIICHUE U3YUEHHOTO
MaTepuaa.

Touno H B IIOJIHOM o0beMe
JIEMOHCTPUPYET TEOPETUYECKUE 3HAHUSA U
ux HpI/IMeHeHI/Ie Ha HpaKTI/I‘IeCKI/IX
3aHATUAX.

3a4€ET- YCTHBINA OTBET




00pa30BaTelbHBIX OPraHU3aLHUsIX, Ocy1ecTBisieT pa3nuyHble BHIBI padoT
MOJUTUYECKUX NapTUsX, KOMMEpPUYECKHX U | JleMOoHCTpupyeT  pa3nmuyHble dTambl | Ipd  00paboOTKe JOKYMEHTOB pPa3HOTO

HCEKOMMEPUYCCKNUX OpraHU3alugax. pa6OTI)I C JOKYMCHTaMHU. q)yHKHI/IOHaHI)HOI‘O Ha3zHa4YCHUA.
OcyiecTBisier 00paboTKy JOKYMEHTOB
B 3aBUCUMOCTHU oT ux | Belmonnsger HeO6XO[[I/IMI)Ie 3Tallbl
q)yHKHI/IOHaHI)HOI‘O Ha3HA4YCHUA. ABUKCHHUA JOKYMCHTOB.

Opranusyer TIOPSIIOK JIBYKEHUS
JIOKYMEHTOB,

Hoctuxenue pesynbrata ocBoeHus [1K-15 obecrieunBaercs myrem GOpMHPOBAHUS Y 00yUAIOIIUXCS CIEAYIOIINX

SHAHUIL:

- OCHOB JIENTOTIPOM3BOJICTBA B OpraHax rocyAapcTBeHHOH Biactu Poccuiickoit denepanyu, opranax rocy1apcTBEHHON BiacTu cyObekToB Poccuiickoii denepanui,
opraHax MECTHOI'o CaMOYIIpaBJICHUSA, T'OCYAAPCTBCHHBIX U MYHHUIUIIAJIbHBIX MPEANPUATUAX U YUPCKICHUAX, HAYUHBIX U 06p330BaTeHI)HI)IX OpraHuv3anuiax, MOJIUTUYCCKUX
MapTruiax, KOMMCPUYCCKUX U HEKOMMEPUCCKUX OpTraHU3alugX;

- OCHOBHBIX MPUHIIMIIOB OPTaHU3AIMH JIETOPOM3BOJICTBA U IOKYMEHTO000pOoTa;

VYMeHUU:

- OOBSICHUTH COJlEpKaHHE, CYIIHOCTh M OPTaHU3AIMIO JeJIONPOU3BOJCTBA B cepe rocyJapCTBEHHOW CIIYy>KOBI M1 MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS, B OPTaHU3AlHAX H
MPEINPUITUSAX Pa3TUYHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH;

- HCTONB30BaTh 3HAHUS OCHOB JIETIONPOM3BOJICTBA B CBOCH MPOQeCcCHOHATBHON e TENbHOCTH;

- COCTaBIISITh B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMMU HOPMaMH H TIpaBHUJIaMH HEOOXOAMMBIE JOKYMEHTHI B chepe 1eOonpon3BOJICTBA;

HABBIKOB:

- BEJICHUS JISIONPOM3BOJICTBA M JOKYMEHTOO0OPOTa B OpraHax rocyJapcTBeHHOI BiacTu Poccuiickoit denepannm, opraHax rocyJapCTBEHHON BJIACTH CyObEKTOB
Poccuiickoii denepanuu, opraHax MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHUS, FOCYAapCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX NPEANPHATHSIX U YUPEKICHHSX, HAYYHBIX U 00pa3oBaTeNbHBIX
opraHuv3anusax, MOJIUTUYCCKUX MapTUAX, KOMMEPUYCCKUX U HEKOMMCEPUYCCKNX OpraHU3alniIX.




