IIK - 15 VYmeHue BecTH /AeJIONPOU3BOACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B oOpraHax rocyaapcrtBeHHoil BJiactu Poccmiickoii @®enepanum, opranax
rocy/IapcTBeHHOM BJacTH cy0bekToB Poccmiickoii @exepannu, opraHax MeCTHOIO CaMOYINPAaBJIeHHA, TOCYIaAPCTBEHHBIX 1 MYHUIMNAIbHBIX NPeINPUATHAX H
YUYpexaAeHUsIX, HAYYHbIX U 00pa30BaTeIbHBIX OPTAHNU3ANMAX, MOJUTHYECCKHX MAPTUAX, KOMMEpPUYeCKMX U HEKOMMepUYeCKMX OpraHu3anusx.

1. OOmasi XapaKTepHMCTUKA KOMIeTEHIINH

Kommnerennus HanpasiieHa Ha (GOPMHUPOBAHHE TPYJOBBIX (DYHKIMH MO BEICHHIO JIENONPOU3BOJICTBA M JIOKYMEHTO000pOTa B OpraHax rocylapCTBEHHOHW BIIACTH
Poccuiickoii ®enepannu, opraHax TOCyJapCTBeHHOW BiacTh cyObekToB Poccuiickoit demepanmu, opraHax MECTHOTO CaMOYNpaBJIEHHs, TOCYAapCTBEHHBIX H
MYHUIUNAJIbHBIX TNPEANPUATHAX M YUPEKICHUSAX, HAYYHBIX M 00pa30BaTENbHBIX OpPraHHM3alUsAX, IOJIUTHYECKUX MapTUAX, KOMMEpPYECKHX W HEKOMMEPUECKHX
OpraHU3alHsIX.

dopmHUpoBaHUE H Pa3BUTHE JTAHHOW KOMIIETEHIIUN OCHOBBIBAETCS HAa PE3YJbTaTaX OCBOCHHUS CIEAYIONMX 00menpodeccOHaTbHBIX KOMITETECHITHIA:

- BlIa/ICHHE HaBBIKAMH TIOMCKA, aHAJIN3a M UCIIOJIb30BaHNsI HOPMATHBHBIX M IPABOBBIX JOKYMEHTOB B cBoeH npodeccronansHol nesitensHoctd (OITK-1);

- CIOCOOHOCTh MPUHHUMAThH y4acTHE B MPOCKTUPOBAHWU OPTaHW3AIMOHHBIX ACHCTBUH, yMeHHs 3(QQPEKTHBHO HCIOIHATH CIIyKeOHbIe (TPYIOBBIE) 00sI3aHHOCTH

(TTK-18);
- CIIOCOOHOCTh K B3aUMOJICHCTBHSIM B XOJI€ CITYKEOHOM JIESITEIbHOCTH B COOTBETCTBUU C 3TUYECKUMHU TPeOOBaHUSIMU K cirykeOHoMY noBeneHuto (I1K-10).

BxoaHoii ypoBeHb 111 GOpMHUPOBaHUS] KOMIIETeHIIMHU ONpe/esasieTcs:

3HAHUEM:
- HOPMaTUBHBIX M MTPABOBBIX JJOKYMEHTOB B CBOCH MPOQECCHOHALHOM IS TEIbHOCTH;

- OPraHU3aLMOHHBIX CTPYKTYD;

yMeHHeM:
- 3¢ EKTUBHO UCTIOIB30BATh CITyKeOHBIC (TPYIOBBIE) 00513aHHOCTH;
- B3aMMOJICHCTBOBATh B XOZ€E CIIyKeOHON AEATENLHOCTH B COOTBETCTBUHU C STHUECKUMH TPEOOBAHUSMH K CIIy>KEOHOMY MTOBEJCHUIO;

- AHAJIM3UPOBATH U MCIIOJIB30BAaTh HOPMATUBHBIC IIPABOBLIC JJOKYMCHTLI B cBoei HpO(l)eCCHOHaHLHOfI JCATCIIbHOCTH.

HABBIKAMM:
- y4acTHs B IPOEKTUPOBAHUYU OPTaHU3ALMOHHBIX JIECHCTBUM.

Teoperuueckas 6a3a [1K-15 popmupyercs B pamkax qucuurinHbl «OCHOBBI 1ETOPON3BOJICTBAY.
[TK-15 ocBauBaercst B paMKax CIAEIYIONUX TACIUTLINH:

1 Kypc 2 Kypc 3 Kypce 4 xypc
IK-15 1 2 3 4 5 6 7 8
b1.b.17 OcHOBBI NTpaBa 3a4er
b1. B.09 ['ocymapcTBeHHast © MyHHIIMTIANIBHASL CITY>K0a 3K3aMEH
b1. B. JIB.01.01 MecTHOe caMoyIpaBiIeHue 9K3aMeH




| b1. B.06 | OTHKa roCyAapCTBEHHON ¥ MYHHUIIMMATIBHOM CITY>KOBI | 3a4er

2. CocraB (CTPYKTYpa) U 3Tanbl 0CBOEHUS] KOMIIETEHIIU U
2.1. CocTaB (CTpPYKTypa) KOMIETEHIIHH

Komnerenius oTHOCHTCS K YMCITYy OTHOKOMITOHEHTHBIX.

YMeHue BecTH IeNOoNpOM3BOJACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocylaapcTBeHHoW BiacTu Poccuiickoit ®@epepannmu, opraHax rocylapcTBEHHOM BIAacTH
cyobekToB Poccuiickoii ®enmepanuu, opraHax MECTHOTO CaMOYNpPAaBIEHHWS, TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIWIAIBHBIX MPEANPHUATAAX M YUYPSKACHUSX, HAYYHBIX H
00pa3oBaTeNbHBIX OPraHNU3aUsIX, TOTUTHYECKUX MAPTUSIX, KOMMEPUECKUX U HEKOMMEPUYECKHX OpraHH3alUsiX— OHO JeiicTBrE (OTHOKOMITOHEHTHOE).

J7ist oBafieHust JaHHBIMH HaBBIKAMH HEOOX OJJIMO TTOCIIEI0BATENBEHO BBIMOIHUTD CIEAYIOIINE TEHCTBUS:

- OBJIaJIETh OCHOBHBIMHU MOHSATHAMU U TEPMUHOJIOTHEN J1EI0NPOU3BO/ICTBA;

- OBIIQICTHh OpTraHu3aell padoThI C JOKYMEHTaMHU;

- c¢opMHPOBATH YMEHHE BECTH JETONPOU3BOJCTBO H JJOKYMEHTOOOOPOT.

2.2. dtanbl GOpMHUPOBAHNSI KOMIIETEeHIINH B Mpolecce 0CBOEHUST 00pa3oBaTeJbHON MPOrpaMMBbl
dopmupoanue [1K-15 ocymiecTBisieTcss B paMKax Tpex 3TaIoB, BKIIOUAET B ceOsl:

- OBJIAICHUC OCHOBHBIMU INTOHATUAMHA U TepMHHOHOFHefI ACIOIIPON3BO/ICTBA,

- OBJIaJICHUE OpraHu3aIyell padoThl ¢ JOKyMEHTaMH;

- YMEHUE BECTH JIeJIONPOU3BOJCTBO U IOKYMEHTOOOOPOT.

3. Omnmcanue KPUTEPUEB U nokasareJei OLCHUBAHUA KOMIICTCHIIMM HA PAa3/IMYHBIX 3Tallax €¢ Q)OpMHPOBaHI/IH

JTan 0cBOeHUsI KOMIIETEHIIUU IMoka3aTenn Kputepuu CpenctBa
OLlCHUBAHMS OLlCHUBAHM S (MeToABI)
OLlEHMBAHUS
OBnajieHre OCHOBHBIMU TOHATUSIMU U YyacTByeT B 3KCIPECC-OMpocax Mo OtBewaer Ha Bompockl 3aHsaTH (o | Ompoc, ynpakHEHUS, TPaAKTUIECKIE
TEPMUHOJIOTUEH JIENOMPOU3BOICTBA M3y4aeMbIM TEMaM JTUCIUTITUHBI 3aJIaHHOM IIIKaJIC OICHUBAHMUS ) 3a1aHUs
VYyacTByer B 00CYKJ€HUN MaTepuaa JleMOHCTpUpyeT OCMBICIIEHUE U3YYEHHOTO
10 pe3yibTaTaM U3Y4YEHUS OTACIBHBIX | MaTepuaia.
TE€M MPOrPAMMEI.
OBnagenue opranuzanuel paboThI C JeMoHCcTpUpyeT opranuzanuio padotsl | TouHo u B TIOJIHOM obbeme | Ompoc, yrpakHEHUS, MPaKTHICCKUE
JIOKYMEHTaMH. C pa3sIUYHBIMU BHJIAMU JIOKYMEHTOB U | JEMOHCTPUPYET TEOPETUUECKHE 3HAHUS U | 3aJaHUS




Ppa3siinUHbIMU TOTOKaAMU JJOKYMEHTOB. nux MMPUMCHCHUC Ha MPAaKTUYCCKUX
3aHATUAX.
JeMoHcTpupyer  pa3nuyHble  3Tarbl
paboThI ¢ TOKYMEHTaMH.
YMeHHe BECTH JCIOMPOU3BOACTBO U OcyectBasier 00paboTKy M0KyMeHTOB | OCYIECTBIAET pas3iuuHble BUABI pabdotr | Ompoc, ynpakHeHHs, TPAKTHYECKHE
JIOKYMEHTO000pOT B 3aBUCHMOCTH oT UX | mpu 00pabOTKEe JOKYMEHTOB pAa3HOTO | 3ajJaHus.
q)yHKHI/IOHaHI)HOI‘O Ha3zHa4YCHUA. q)yHKHI/IOHaHI)HOI‘O Ha3zHa4YCHUA.
Brimonnsier HEO0XOIMMBIC STamel | 3aver.
OpI‘aHI/I?:yeT mopAaaoK ABUIXCHHUA | ABMXKCHUA JOKYMCHTOB.
JIOKYMEHTOB.

Hoctuxenue pesynbrata ocBoeHus [1K-15 obecrieunBaercs myTem (GOpMHPOBAHUS Y 00yUAIOIIUXCS CIEAYIOIINX

SHAHUIL:

- OCHOB JIENTOTIPOM3BOJICTBA B OpraHax rocyAapcTBeHHOH Biactu Poccuiickoit denepanyu, opraHax rocy1apcTBeHHON BiacTu cyObekToB Poccuiickoii denepanui,
opraHax MECTHOI'o CaMOYIIpaBJICHUSA, T'OCYAAPCTBCHHBIX 1 MYHHUIUIIAJIbHBIX MPEANPUATUAX U YUPCKICHUAX, HAYUHBIX U 06p330BaTeHI)HI)IX OpraHuv3anuiax, MOJIUTUYCCKUX
MapTruiax, KOMMCPUYCCKUX U HEKOMMEPUCCKUX OpTraHU3alugX;

- OCHOBHBIX MPUHIIMIIOB OPTaHU3AIMH JIETOIPOM3BOJICTBA U IOKYMEHTO000pOoTa;

VYMeHUU:

- OOBSICHUTH COJlEpXKaHHe, CYIIHOCTh M OPTaHU3AIMIO JeJIONPOU3BOJCTBA B cepe rocyJapCTBEHHOW CIIYy>KOBI M1 MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS, B OPTaHU3AHAX H
MPEIIPUITUSAX Pa3TUUHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH;

- HCTONB30BaTh 3HAHUS OCHOB JIETIONPOM3BOJICTBA B CBOCH MPO(eCcCHOHATBHON e TENbHOCTH;

- COCTaBIISITh B COOTBETCTBHU C JIHCTBYIOIIMMU HOPMaMH H TIpaBHUJIaMH HEOOXOAMMBIE JOKYMEHTHI B chepe 1eonpon3BOJICTBA;

HABbIKOB:

- BEJICHUS JISIONPOM3BOJICTBA M JJOKYMEHTOO0OPOTa B OpraHax rocyJapcTBeHHOI BiacTu Poccuiickoit denepannm, opraHax rocyJapCTBEHHON BJIACTH CyObEKTOB
Poccuiickoit denepannu, opraHax MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHUS, FOCYAapCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX NPEANPHATHSIX U YUPEKICHHSX, HAYYHBIX U 00pa3oBaTeNbHBIX
opraHuvsanusax, MOJIUTUYCCKUX MapTUAX, KOMMEPUYCCKUX U HEKOMMCEPUYCCKUX OpraHU3alniIX.




