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1. IMepeyenb nIaHupyeMbIX pe3ybTATOB 00yUeHHS N0 AJANTAIIMOHHOM AUCIUTIIHHE,
COOTHECEHHBIX € NJIAHNPYEMBIMHU Pe3yJIbTATAMHU 0CBOEHHS AN THPOBAHH O
o0pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMbl

1.1. Huctumummaa b1.B.18 «MHocTpaHHBIA s3BIK B MpogecCHOoHANBHON cdepe» (HeMelKuil)
obecreynBaer OBIaJeHUE CICAYIOIIe KOMIeTeHIINEH
IMK-9 — cnocobHOCTh OCYIIECTBIATh MEKIMYHOCTHBIE, TPYIIIOBBIC U OPTaHU3aIlHOHHBIC
KOMMYHUKAIINH

O®opmupoBanne [IK-9 B pamkax wu3ydeHUS JUCHUIUIMHBI <«VHOCTpaHHBIM S3BIK B
npoheCcCOHaIbHOMN chepey OCYIIECTBISCTCS B OUH ITall:

I[IK-9.1 — CrocoOHOCTh OCYIIECTBISITH YCTHYIO W TIHCBMEHHYI) KOMMYHHKAIMIO Ha
rOCYAapCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM SI3bIKE B chepe KaIpoBOH U YIpPaBICHYECKOW MOIUTUKH B
rOCyAapCTBEHHOH ciyx0e.

1.2. B pe3yibTaTe 0CBOSHHUS AUCIUIUIMHBI Y CTYIEHTOB JOJKHBI OBbITh:

- chopMUpPOBaHBI 3HAHMS:
HWHOCTPAHHOI'O A3bIKa B MEKJIMYHOCTHOM O6H.[eHI/II/I u HpO(I)eCCHOHaHBHOfI JACATCIIBHOCTH,

OCHOBHBIC 3HA4YCHUA M3IYYCHHBIX JICKCMYCCKHUX CIWHHI, O6CJ’Iy)KI/IBaIOH_[I/Ix CUTyaluunu
HMHOSI3BIYHOTO OOIIEHUS B TPodecCHOHAIBHOM chepe 0OIIeHHS;

OCHOBHBIC T'paMMAaTUYCCKUC ABJICHHUA U CTPYKTYPbI, UCIIOJIB3YEMBIC B YCTHOM U IMMCbMCHHOM
JIEIIOBOM OOIICHHU;

OCHOBHBIC HOPMBI COLMUAJIBHOI'O IIOBEACHUA U pequOﬁ OTHUKET, MNPUHATBIC B CTpaHax
M3y4aeMOro S3bIKa.

- c¢OpMHPOBAHBI YMECHUSI:

MMOpoOXKIAaTh aJICKBATHBLIC B YCIOBUAX KOHerTHOﬁ CUTyalluu A€JI0OBOI0 O6HIeHI/I$I YCTHEBIC U
MM CBbMCHHBIC TCKCTHI,

pCain30BbIBATh KOMMYHUKATUBHOC HAMCPCHHUE C LCJIBIO BOSﬂeﬁCTBHH Ha HapTHépa; IIOHUMAThb
WH(POPMAITUIO PH YTEHUH MTPOPECCHOHATEHO OPHEHTHPOBAHHOM JTNTEPATYPHI;

cooOmaTh WHGOPMAIMI0 Ha OCHOBE IPOYMTAHHOIO TEKCTa B (hOpME MOHOJOTHYECKOI0
BbICKa3bIBaHU A,

IMOHMMAaTbh MOHOJIOTMYCCKNEC BbICKA3bIBAHWA U PA3JIMYHBIC BUABI JUaJI0Ta.

- chopMUpPOBaHBI HABBIKHU:

HABBIKH, JIOCTATOYHBIC JUIS JIENIOBOTO MPOQECCHOHAIBHOrO OOIICHUS, W3yYeHHS U
OCMBICJICHHSI 3apyOeKHOIO OIbITa B MPOGHIMPYIONICH W CMEKHOW 001acTaX mnpodeccHoHaIbHON
JeSTebHOCTH,

HABBIKH TPaMOTHOrO ¥ 3(QQEKTUBHOTO UCIONB30BAHUS HWCTOYHUKOB HH(opmanuu
(ctipaBOUHOM JHUTEPATYPHI, pecypcoB MHTEpHETA);

HABBIKH M3BIICUCHHUS HEOOXOIUMON WH(POPMAIINK 13 OPUTHHAIBHOTO TEKCTa HA HHOCTPaHHOM
SI3BIKE 110 MPOOIIEMaM TOCYIaPCTBEHHOTO W MYHHIIMIIAIILHOTO YIIPABIICHHS,

WCTIOJIb30BaHMST WHOCTPAHHOTO SI3bIKa KaK CPENCTBAa PACIIMPEHHS CBOMX 3HAHHW B JPYTHX
MPEIMETHBIX 00IaCTAX.

2. O0BEM U MecTO alaNTANMOHHON TUCHHUILIMHBI B CTPYKTYpe a1an THPOBAHHOM
o0pa3oBaTebHON MPOrpaMMbl

B coorBerctBum ¢ y4eOHBIM IulaHOM guciuiuiiHa b1.B.18 «MHOCTpaHHBIN S3BIK B
npodeccroHanbHOM chepe» ocBamBaercs Ha 3 Kypce. OOmmas Tpy10éMKOCTh AUCIUIUIMHBI COCTABIISET 6
3a4€THBIX enuHuUI] (216 akaeMUYecKuX 4acoB).

OcCBOCHHE IMCIUILIMHBI OIMHUPACTCS Ha 3HAHMS, YMCHHMS W HAaBBIKM, IOJydECHHBIC B XOJIC
¢dopmuporanus YK OC-4 B paMkax U3y4eHUs TUCHHUILIHHBI «IHOCTPaHHBIHN SI3BIKY.



KonuuecTBO akageMHYeCKUX YacoB, BBIICICHHBIX Ha KOHTAKTHYIO pabOTy ¢ mpernojaBaTeineM
(mo BUIaM YYeOHBIX 3aHITHI) M Ha CAMOCTOSTENBHYIO PaboTy oOydarommxcs, a Takke (Qopmbl
MPOMEKYTOYHOH aTTECTAllMK B COOTBETCTBUH C YU4eOHBIM TUIAHOM, IIpezicTaBieHbl B Tadmume 1.

Tabnuna 1.
. O0beM JUCHUILIMHDI, Yac.
Bua yueOHBIX 3aHATHIH
U caMocTosiTeJIbHasi padoTa Beero Kype
12 3 415
2c. | 3c
3aounasn ¢popma odyuenusn
KonTakTHast padoTa 00y4yaromuxcs ¢ 22 10 12
NpenojaaBareieM, B TOM YHcJie:
nekionHoro tuna (JI)
npakTudeckoro (cemuHapckoro) tuna (I13) 22 10 12
CamocTosiTesbHas padoTa ooyuaomuxcsi (CP) 181 94 87
IIpomeskyTOUHAA aTTECTALUA ¢popma | 3auér, 3auém | IK3amen
IK3aMeH
yac. 13 4 9
Oo0mas TpynoeMkocTh (uac. / 3.e.) | 216/6 108 108
3.Coaep:xkaHue U CTPYKTYPa aJanTAIIMOHHOM U CIUTIIHHBI
Tabnuna 2.
O0beM JUCHUILIMHDI, Yac. ®opma
KonTakTHas padora TeKylero
o0yuarouuxcsi ¢ KOHTPOJIA
N HaumenoBanue Tem npenoaaBareaeM ycneBaeMoc
° n/m . 4
(pa3nenoB) Bcero | mo Bugam yueoHbIx 3ansatuii | CP ™,
MPOMEKYTO
J JIP 3 | KCp YHOM
aTTecTanuu
DenepanbHOE
Tema 1 | rocymapcTBeHHOE 48 4 44 [IMCEMEHHOE
3a/laHue
yrpaniyenue B ['epmanun
Yupasnenue B
(denepaabHBIX 3EMIISIX. Mpe3eHTalus
Tema 2 | KommyHanbsHOe 56 6 50 , YCTHBIN
(MyHHUIIUTIAIEHOE) OIpoc
caMmoymnpaBJIeHHE
[IpomexxyTounas arrecranus 4 3auér
Bcero: | 108 10 94 4
[IpaBa 1 00s3aHHOCTH
Tema 3 | rocymapCTBEHHBIX 53 6 47 [IMCHMEHHOE
3a/aHue
cIIyKalux (YMHOBHHUKOB)
PykoBoacTBo kanpamu. .
Tema 4 | 3agauu ¥ CTUIN 46 6 40 YCTHBIN
yIIpaBJICHUS onpoc
IIpomexxyTouHas arrecTanus 9 JK3aMEH
Bcero: | 108 12 87 9
Hroro: 216 22 181 13
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Conep:xkanue aganTAIMOHHON AU CIUNIHHBI

HaumenoBanue Tem
Ne n/m Conep:xkanue Tem (Pa3iesion)
(pa3nenoB)

Tema 1 | denepanbHoe rocynapcreenHoe | CTpykTypa ymnpaBieHUsT Ha (emepaabHOM YpOBHE.

yrpasieHue B ['epMaHin 3amaun W (YHKIUU OPTaHOB BJIACTH (eepalbHOro
YpOBHS

Tema 2 | Yrpasnenue B peaepaibHbIX Crpykrypa ympaBieHHs B (emaepanbHBIX 3eMISIX
3emisix. KommynanbHOe l'epmanuu.  Beicmime — 3eMenbHBIE  BEIOMCTBA,
(MyHHLIUTIATTBHOE) OKPYXXHBIE YIPABIICHUS, aMUHUCTPATUBHBIC OPraHbl
caMOyTIpaBJIeHHE HU3IIETO 3BEeHa.

3aKoHOATENbHbIE OCHOBBI MECTHOT'0
camoympasieHus. Opranbl MECTHOTO CaMOYTIPaBICHUS
W ¥UX 337a4d. BpIOOpEI B OpraHbl MECTHOT'O
CaMOyTIpaBJICHHUS.

Tema 3 | IIpaBa u 00s13aHHOCTH Obmwe u cimyxeOHble 00S3aHHOCTH (IOJIT BEPHOCTH,
TOCYAapCTBEHHBIX CITYKaIINX JIOJIT TIOBMHOBEHU S, JIOJIT UCTIONHEHUS CITYKOBI U Jp.)
(YMHOBHHKOB) AnuMeHTanus.

Tema 4 | PykoBoncTBo Kagpamu. 3agaun v | [IpuHIMIBI  pYKOBOACTBA KaJpaMH, TpaHULbBl U
CTHJIH YIIPaBIICHHS BO3MOYKHOCTH PYKOBOJICTBA.

ABTOpUTApPHBIN, MaTpUAPXaNbHBIH, KOONIEPATUBHBIN U
Jp. CTHIIM YIIPaBJICHHUS.

4. (I)OHJI O CHOYHBLIX CPEACTB l'lpOMe)KyTO‘lHOﬁ aTTeCTalMmm 1Mo a[laHTaHHOHHOﬁ AUCIUIIJINHE

4.1. ®opMBbI 1 METOABI TEKYIIIETO0 KOHTPOJIS yCIIEBAEMOCTH U TIPOMEXYTOUHOM aTTeCTalllu.

4.1.1. B xome peanu3aliil IUCHMIUIUHBI «HOCTpaHHBIA SA3bIK B HPOQPECCHOHAIBHOU chepe»
WCTIOJIB3YIOTCS CIICAYIOIINE METOBI TEKYIIIEro KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH 00YYatOIIHXCSI:

IIpU [IPOBEACHUH NPAKTHYECKUX 3aHITUI: YCTHBIM ONPOC, IPE3EHTALNS, IMCbMEHHOE 3aJIaHNUE.

Tema 1. ®enepasabHOe rocylapcTBeHHOe ynipaBJjenune B ['epmanuu

dopma TeKyIero KOHTPOJIs: MICbMEHHOE 3aJaHue

[uceMeHHOE 3aqaHKMe MPEACTABISCT COOOH NMHUChMEHHBIA IMEPEeBOA TeKcTa. B Xome BBINOJHCHHS
3aJlaHusl CTYIEHT JIOJKCH YYWTBIBATh TPEOOBAHMS K MEPEBOIY C MHOCTPAHHOIO sA3bIKa (HEMEIIKOIO)
Ha PYCCKUH, a IMEHHO: IMOJIHOTa ¥ TOYHOCTh NEPEAayun COAEPIKaHHUs, COONIOICHUE CTHIIS M3JI0KEHUS,
COOJIIO/ICHUE HOPM sI3bIKa MTEPEBO/IA.

Bundesverwaltung
Die Verwaltung des Bundes ist wegen der verfassungsrechtlich festgelegten Struktur der
Kompetenzverteilung zwischen Bund und Léndern vertikal konzentriert. Die Zentralstufe ist demnach
stark ausgeprigt, wihrend es auf der mittleren und unteren Ebene nur wenige Behdrden gibt.
Grundsitzlich ldsst sich die Bundesverwaltung in die unmittelbare und mittelbare Staatsverwaltung
gliedern. Behorden der unmittelbaren Verwaltung sind staatliche Behorden und nur organisatorisch
selbststindig. Behorden der mittelbaren Verwaltung sind ausgegliederte Verwaltungseinheiten, die
organisatorisch und rechtlich selbststindig sind.



Unmittelbare Bundesverwaltung

Die oberste Stufe im Behordenaufbau bei Bund und Lindern wird als Zentralstufe bezeichnet. Bei der
unmittelbaren Bundesverwaltung unterscheidet man auf dieser Ebene dariiber hinaus zwischen
obersten Bundesbehorden und Bundesoberbehorden.

Oberste Behorden

Den obersten Bundesbehorden kommt Verfassungsrang zu. Diese Behorden erfiillen nicht nur den
grundgesetzlich geregelten Verfassungsauftrag, sondern auch Verwaltungsaufgaben. Dies wird
insbesondere an den Bundesministerien deutlich, die regelméfig an der Spitze einer umfassenden
Verwaltungshierarchie von nachgeordneten Behorden stehen.

An der Spitze der obersten Bundesbehorden steht das Bundesprasidialamt des Staatsoberhauptes.
Weiterhin gehoren zu den obersten Bundesbehdrden der Bundeskanzler mit dem Bundeskanzleramt,
die Bundesministerien, das Bundespresseamt und - wegen seiner Bedeutung und seiner
Unabhéngigkeit von der Bundesregierung - der Bundesrechnungshof. Das Bundeskanzleramt ist
weniger eine Behdrde im funktionalen Sinne, sondern vielmehr eine politische Schalt- und damit
Koordinierungsstation.

Die Anzahl der Bundesministerien wird durch Organisationserlass des Bundeskanzlers bestimmt.
Gleiches gilt auch fiir deren Zusténdigkeitsbereiche. Die konkrete Anzahl der Ministerien ist demnach
vornehmlich vom politischen Willen des jeweiligen Bundeskanzlers abhéngig. Nach der Stein-
Hardenberg’schen Reform waren es fiinf Ressorts, die auch heute noch als die so genannten
klassischen Ministerien angesehen werden, ndmlich Auswértiges, Inneres, Justiz, Finanzen und
Verteidigung.

Oberbehorden

Ebenfalls zur Zentralstufe gehoren die Bundesoberbehorden. Sie sind Teile der Verwaltung, die aus
den Ministerien fiir spezielle Aufgaben ausgegliedert und als selbststdndige Behdrden mit
Zustiandigkeit fiir das Bundesgebiet eingerichtet sind. Eine Ausgliederung ist durch einfaches
Bundesgesetz moglich. Diese Behorden unterstehen unmittelbar einer obersten Bundesbehdrde, in der
Regel dem Bundeskanzleramt oder einem Bundesministerium.

Mittelbare Bundesverwaltung

Fiir bestimmte bundesstaatliche Aufgaben sind »bundesunmittelbare« Kdrperschaften, Anstalten und
Stiftungen eingerichtet worden. Sie sind selbststindig fiir ihren Sachbereich im gesamten
Bundesgebiet zustindig und unterstehen der Aufsicht eines Ministeriums. Die grofite ist die
Bundesanstalt fiir Arbeit mit einem eigenen Unterbau aus Landesarbeitsimtern und ortlichen
Arbeitsimtern. Andere Behorden der mittelbaren Bundesverwaltung nehmen wissenschaftliche und
kulturelle Aufgaben wahr, wie die Stiftung PreuBBischer Kulturbesitz und die Deutsche Bibliothek.

Exkurs

Im Zuge zweier Reformen wurden die beiden gro3en Dienstleistungsunternehmen Bundesbahn und
Bundespost aus dem 6ffentlichen Dienst ausgegliedert. Die Post wurde in drei selbststindige Bereiche
- Postdienst, Telekom und Postbank - aufgeteilt, die seit dem 1.1.1995 privatwirtschaftlich gefiihrt
werden. 1994 sind auch die Deutsche Bundesbahn und die ehemalige Deutsche Reichsbahn der DDR
in ein privatwirtschaftlich organisiertes Unternehmen, die Deutsche Bahn AG, umgewandelt worden,
in der der Bund die Mehrheit der Anteile hilt, um die Gemeinwohlbindung sicherzustellen.



Tema 2. VYnpaBienue B ¢eaepaibHbix 3emisx. KomMmyHanbHoe (MyHMIHNIAJIbLHOE)
caMoylpaBJIeHH e

@opma TeKyIIero KOHTPOJIS: IPE3EHTAaLNsl, YCTHBIN OIpoC

CTyIeHTBI TOTOBST MPE3CHTAIUIO TI0 CTPYKTYPE aIMHHUCTPATHBHOTO YIIPABICHHUS B OTIEIBHO B3SITON
denepanpHOil  3emie [epmManmu. 3aTeM TPOUCXOMUT KOJUIEKTHBHOE OOCYXKICHHE KaxIOW
npe3eHTanuu (collepKaTenbHOr0 KOMITOHEHTa, JIOTUKU Mojadu uHpopmaimu, oQopMIIeHHs, YMEHUS
MyOJIMYHOTO BHICTYIIIICHUS).

O0BéM npesenTalu cocrapisier 7-10 cnai1oB.

VcerHbI onpoc MpoXoAuT B (GOpMe AMAlora «CTYAeHT-CTyAeHT». CTyIeHTHl 3aJaroT Ipyr Opyry
BOMPOCHI 110 COJEPKAHUIO TEKCTa U OTBEYAIOT HA HUX.

Arten der kommunalen Gebietskorperschaften
Nach alledem sind in der Bundesrepublik Deutschland folgende Arten von kommunalen
Gebietskorperschaften zu unterscheiden:
*(Land) Kreise
* kreisfreie Stadte (ab ca. 100.000 Einwohner, im Einzelfall auch kleiner)
* kreisangehdrige Gemeinden.

Die kreisangehorigen Gemeinden (zu denen auch Gemeinden mit der Bezeichnung "Stadt" gehdren)
sind wiederum zu untergliedern in:

* GroBe kreisangehorige Stadte (mit mehr Zusténdigkeiten als eine "normale" kreisangehdorige Stadt -
mindestens ca. 30.000 Einwohner)

* (normale) kreisangehdrige Stadte (mindestens ca. 10.000 Einwohner)

* selbststandige Gemeinden (mindestens ca. 3.000 Einwohner)

* in Verwaltungsgemeinschaften eingegliederte Gemeinden (in den Bundeslédndern unterschiedliche
Bezeichnungen und auch unterschiedliche Verfassungen — mit weniger als 3.000 Einwohner)

In der Verwaltungshierarchie stehen die Landkreise auf gleicher Ebene wie die kreisfreien Stddte. Bei
den Landkreisen ist die Verbindungsfunktion zum Staat noch stirker als bei den kreisfreien Stadten,
weil die Landkreise, speziell in der Person des Landrats, hdufig zugleich untere Verwaltungsbehorden
des Landes sind. Der Landrat hat dann insoweit eine Doppelfunktion. In jedem Fall nehmen die
Landkreise gegeniiber den kreisangehdrigen Gemeinden die Funktion der Kommunalaufsicht in der
Form der Rechtsaufsicht und zum Teil auch der Fach- und Sonderaufsicht wahr. Die Fachaufsicht, die
nicht bei den Landkreisen liegt, wird von Spezialbehorden des Landes (zum Beispiel
Denkmalschutzbehorden) wahrgenommen. Die kreisfreien Stadte (und die Landkreise ihrerseits)
unterliegen der Rechts- und gegebenenfalls Sonder- und Fachaufsicht durch den
Regierungsprésidenten bzw. die Bezirksregierungen als den staatlichen Mittelinstanzen (soweit
vorhanden).

Organisationsform der kommunalen Selbstverwaltung

Die kommunalen Amter sind aufgrund eines Standardvorschlags, der von der Kommunalen
Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsvereinfachung (KGSt) in Koln erarbeitet worden ist, in fast allen
Gemeinden der Bundesrepublik Deutschland #hnlich organisiert. Diese Amtergliederung kann daher
zusammenfassend fiir die Gesamtheit der Gemeinden beschrieben werden.

Es versteht sich von selbst, dass in einer kleinen Gemeinde nicht so viele Amter vorhanden sein
konnen wie in einer Grofistadt. Um das Gefiige besser durchschaubar zu machen, soll hier dennoch
das differenzierteste Gebilde einer Kommunalverwaltung, also das einer Grofistadt mit mehr als
400.000 Einwohner, erklart werden.

Die ,,Amterspinne" einer GroBstadtverwaltung gliedert sich in acht Aufgabenhauptgruppen. Diese
Aufgabenhauptgruppen sind:



* Gruppe 1: Allgemeine Verwaltung

* Gruppe 2: Finanzverwaltung

* Gruppe 3: Rechts-, Sicherheits- und Ordnungsverwaltung
* Gruppe 4: Schul- und Kulturverwaltung

* Gruppe 5: Sozial-, Jugend- und Gesundheitsverwaltung

* Gruppe 6: Bauverwaltung

* Gruppe 7: Verwaltung fiir 6ffentliche Einrichtungen

* Gruppe 8: Verwaltung fiir Wirtschaft und Verkehr

Zu jeder diesen Hauptgruppen gehért eine Reihe von Amtern, die hier nicht einzeln aufgelistet werden
sollen, weil sie der Amterspinne entnommen werden konnen.

Bei den gemeindlichen Einrichtungen ist es iiblich und notwendig, zwischen solchen zu unterscheiden,
die direkt innerhalb der Kommunalverwaltung gefiihrt werden, und solchen, die mehr oder weniger
ausgegliedert sind.

Die Kommunen sind die wichtigsten Instanzen bei der Ausfiihrung der Bundes- und Landesgesetze.
Nur wenige Bereiche kommunalen Handelns sind nicht von Bundes- oder Landesgesetzen
vorgezeichnet. Relativ gesetzesfrei ist im Widerspruch dazu noch der Kultur- und Sportbereich.

Tema 3. IIpaBa u 00513aHHOCTH roCyJapCTBEHHBIX CJIYKAIMUX (YMHOBHUKOB)
dopma TeKyIero KOHTPOJIs: MICbMEHHOE 3aJaHue

B XO0€ BBIIMTOJIHCHHUA 3a1aHUA CTyI[eHTLI IIMCBMCHHO OTBCYAKOT HA CJ]e):[yIOHII/Ie BOHpOCBI:
1. Steht der Beamte in einem “6ffentlich-rechtlichen Dienst und Treueverhiltnis” zum Staat?
Darf sich der Beamte potitisch betéitigen?
Darf der Beamte streiken?
Diirfen sich die Beamten zu Berufsverbdnden zusammenschlief3en?
Sorgt der Staat fiir den Beamten und seine Familie?
Erhélt der Beamte bei Dienstunfdhigkeit eine Pension?

ANl N

Tema 4. PoJib pyKOBOAAIIUX KAAPOB B MOJAEPHU3AIUM YIIPABIEHHS
dopmMa TEKyUIEro KOHTPOJIS: YCTHBIN onpoc

YCTHBIN OMPOC TPOXOAUT B (JOPME THANIOTa «CTYACHT-CTYACHT». CTYIEHTBI COCTABIISAIOT JUAJIOTOBYIO
Oeceqy IO JaHHOM TEeME CaMOCTOSATEIBHO Ha OCHOBE MNPUBEAEHHBIX HUXKE BOIPOCOB, 3aTeM
MIPENCTaBIAIOT UX MEepes] TPYIIION.

1) Auf welchen Fiihrungsstil legen Sie Wert?

2) Sorgen Sie fiir ein vertrauensvolles Klima?

3) Sprechen Sie Thre Meinung offen aus? AuBern Sie Kritik?

4) Informieren Sie Ihre Mitarbeiter regelmafig und offen?

5) Binden Sie die Mitarbeiter in Entscheidungsprozesse ein?

6) Legen Sie Ziele mit Thren Mitarbeitern fest?

7) Fordern Sie Teamgeist und Gemeinschaftssinn?

8) Fiihren Sie fach- und sozialkompetent, entwickeln Sie Ihre Fithrungsfihigkeiten weiter?
9) Sind sie selbstkritisch und flexible?

10) Nehmen Sie sich Zeit fiir die Anliegen Threr Mitarbeiter?
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4.1.2. [IpoMexxyTOUHast aTTeCTAIUs IPOBOAUTCS B (hopMme:

2 ceccust — 3a4€T
3auéT npencrasisier co00i YCTHYIO Oeceay C MpernoaaBaTesieM M0 H3yYSeHHBIM TeMaM.

3 ceccHs — PK3aMeH

OK3aMEeH NPOXOJUT B YCTHOH (opMe M BKIOYaeT B ceOs TPH BOIpOCA: YTEHHE U IEPEBOJ
poh)eCCHOHAIbHO HAIPaBJICHHOTO TEKCTa, OOCY)KIEHUE TMPOOIEMaTHKKU TEKCTa, BBICKAa3bIBAHUE IO
OJIHOW U3 M3YUYEHHBIX TEM.

4.2. MarepuaJisl TEKyIIero KOHTPOJIS yCIIeBaeMOCTH

Marepuanbl  TEKyIIEro  KOHTPOIS  YCIIEBAEMOCTH  HPEIOCTaBIsIOTCS B (popmax,
aJanTUPOBAHHBIX K KOHKPETHBIM OTPaHWYCHUSIM 3/I0pOBbS M BOCHPUATHS  HH(OpMaluu
00y4arOIIUXCS :

JUISL JIMII ¢ HapyHIICHWSIMH 3peHHs: B NedaTHOH (opMe yBelnMuYeHHBIM Ipudrtom, B dopme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B ()OpME ayTHOTPAHCIISAINN C UCTIONb30BaHUEM MTPOrPaMMbI CHHTE3a PEYH.

JUTSL JIAT] ¢ HApYIICHUSIMH CITyXa: B Ie4aTHOH GopMe, B hopMe 3IEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

JUISL JIMIL C HApYHICHUSIME OMOPHO-JBUTATEIBHOTO amnmapara: B 1edaTHoi gopme, B dpopme
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B ()OpME ayTHOTPAHCIISAINN C UCTIONb30BaHUEM MIPOrPaMMbI CHHTE3a PEYH.

[lpu mpoBemeHUM NpOUETYPHl OICHUBAHUS PE3YJABTATOB OOYYCHUS WHBAJIHIIOB W IUIl C
OTPaHUYECHHBIMA BO3MOXXHOCTSAMM 3JI0pPOBbS IPENYyCMATPUBAETCA HCIOIb30BAaHUE TEXHUYECKUX
CpeICTB, HEOOXOMUMBIX MM B CBSI3H C WX MHIMBUIYaJbHBIMH OCOOCHHOCTSIMH. DTH CPEICTBA MOTYT
ObITh nIpenoctasiieHbl Boponexckum pummanom PAHXul C unm MoryT ucronb3oBaThesi COOCTBEHHBIE
TEXHUYECKUE CPENCTBA.

[Ipr HEoOXOMMMOCTH WHBaJHIAM W JIMIIAM C OTPaHUYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 3710POBBSI
MPEIOCTABISETCS JOIOIHUTEIBHOE BPEMs JUIsl IOATOTOBKU OTBETA HA BBIIIOJIHEHUE 3a4aHUM.

MaTtepuanisl TEKyIIero KOHTPOJs MpuUBeaeHb! B myHKTe 4.1.1.

4.3. OrieHOYHBIE CPEACTBA IS MPOMEKYTOTHON aTTeCTalluN

[lpu mpoBeneHUM NpOUETYPbl OICHUBAHUS PE3YJAbTATOB OOYYCHUS HWHBAJIHMIIOB W IUIl C
OrpaHUYCHHBIMHU BO3MOXHOCTAMH 3J0POBbSA MNPCAYCMATPUBACTCA HCIIOJIB30BAHUC TCXHUYCCKUX
CpCacTB, HeO6XOIII/IMBIX UM B CBA3U C UX WHIAWBUAYAJIbHBIMHA OCO6eHHOCT5[MI/I. Ot cpeacrsa MOryT
6BITB MMPEAOCTaBICHBI UJIM MOT'YT UCITIOJIb30BATHCA COGCTBCHHLIC TEXHUYCCKUEC CPCACTBA.

HpI/I HeO6XOIH/IMOCTI/I HHBAJIMAaM MW JIMOaM C OrpaHUYCHHBIMU BO3MOXHOCTAMH 310POBbBA
MPETOCTABIISAETCS TOMOMTHUTENBHOE BPEMS ISl TOATOTOBKK OTBETA HA BHITIOMHEHUE 38 IaHHH.

WNHcTpyKuMss 10 NOPSAKY NPOBEACHMS NPOLUEAYPHl OLEHUBAaHHS IPENOCTABIAETCI B
noctymHoit  (opme (YCTHO, B IHCBMEHHOM (OopMe, YCTHO C  HCIONb30BAaHMEM  YCIYT
CYPIOIIEPEBOTIHKA).

HoctynHas (GopMa NpeqoCTaBIeHHs 3alaHWil OEHOYHBIX CPEACTB: B IEUaTHOHW ¢opme, B
(bopMe AITEeKTPOHHOTO JTIOKYMEHTA, 3a/IaHHs 3a4MThIBAIOTCS ACCHCTCHTOM, 3a/IaHHs TPEOCTABIISIOTCS C
MCIIONBb30BaHUEM CYPIONIEPEBO/IA).

HocrynHas ¢opMa MpeaocTaBiICHUsS OTBETOB Ha 3aJaHus (IMCbMEHHO Ha Oymare, HaOop
OTBETOB Ha KOMITBIOTEPE, C UCTIOIb30BAHUEM YCIYT ACCUCTEHTa, YCTHO).

[Ipu HEoOXomumocTH U OOYYAIOMIMXCS C OTPaHUYCHHBIMH BO3MOXXHOCTSMH 3/10pPOBbS U
HWHBAJIMAOB Mpoucaypa OLCHUBAHUA PE3YIIbLTATOB O6yquI/I$I M0 JUCHUILIMHE MOXET ITPOBOJAUTLCA B
HECKOJIbKO JTAlloB.
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TeMbl [UIs yCTHOTO 00CYXKIEHUS Ha 3a4éTe:

Verwaltung der BRD

Das Grundgesetz der BRD
Bundesverwaltung
Léanderverwaltung in der BRD
Kommunalverwaltung. Gemeinden

OO0pa3ibl SK3aMEHAIIMOHHBIX TEKCTOB

Grundrechte
Menschenwiirde, Wahlrecht, Asyl und das Recht auf freie Berufswahl: Das Grundgesetz schreibt
zahlreiche Menschen- und Biirgerrechte fest, zu deren Einhaltung der Staat verpflichtet ist.
Mit dem Begriff "Grundrechte" werden meist die ersten 19 Artikel des Grundgesetz (GG) und die dort
geschaffenen Rechtsgarantien bezeichnet. Weitere wichtige Grundrechte finden sich aber auch in
anderen Artikeln des Grundgesetzes. So ist zum Beispiel das Recht auf einen gesetzlichen Richter und
rechtliches Gehdr vor einem Gericht in den Artikeln 101 und 103 GG festgeschrieben. Grundrechte,
die in anderen als den ersten 19 Artikeln des Grundgesetzes behandelt werden, bezeichnet man oft als
"grundrechtsgleiche" Rechte.
Oft wird unterschieden zwischen Menschenrechten, die jedem Menschen zustehen, und
Biirgerrechten, die nur Biirgern der Bundesrepublik in vollem Umfang zustehen.
Zu den Menschenrechten gehdren zum Beispiel das Recht auf freie Meinungsduf3erung, die Glaubens-
und Gewissensfreiheit oder das Prinzip der Gleichheit vor dem Gesetz. Oft beginnen die
Menschenrechtsartikel mit den Worten "Jeder hat das Recht...". Diese Grundrechte haben alle
Menschen von Geburt an. Weitere Menschenrechte sind der besondere Schutz der Freiheit der Person,
der Ehe und der Familie, der Unversehrtheit der Wohnung und des personlichen Eigentums ebenso
wie der Schutz des Brief- und Postgeheimnisses oder das Petitionsrecht. Zu den Menschenrechten
zahlen auch die Rechtsnormen, die sich aus den eben genannten ableiten lassen. Dazu gehoéren die
Rechtsgarantien bei Freiheitsentzug, Elternrechte und die staatliche Schulaufsicht, das Recht auf Asyl
und die Regelung von Entschddigungen nach Eigentumsverlust durch Vergesellschaftung. Zementiert
werden die Menschenrechte in Artikel 1 GG. Er bekennt sich zu den "unverletzlichen und
unverduBerlichen Menschenrechten" (Art. 1 Abs. 2 GG). Dieser Artikel gehdrt zum unverdnderlichen
Teil des Grundgesetzes und darf in seinen Grundsédtzen auch durch entsprechende Mehrheiten in
Bundestag und Bundesrat nicht gedndert werden (Art. 79 Abs. 3 GG).
Als Biirgerrechte bezeichnet man hingegen die Grundrechte, die nur deutschen Staatsbiirgern
zugebilligt werden. Hierzu zdhlen zum Beispiel das Wahlrecht, die Vereinigungsfreiheit und das Recht
auf freie Berufswahl. Die entsprechenden Grundgesetzartikel beginnen hiufig mit den Worten "Alle
Deutschen haben das Recht...". Weitere Biirgerrechte sind das Recht auf Freiziigigkeit, das
Widerstandsrecht bei Bestrebungen gegen die freiheitlich-demokratische Grundordnung, das Recht auf
den gleichen Zugang zu ffentlichen Amtern, das Recht auf Versammlungsfreiheit oder das Recht auf
die eigene deutsche Staatsangehdrigkeit.
Die Grundrechte gehdren zum Kern der freiheitlichen demokratischen Grundordnung. Sie genie3en
daher einen besonderen Schutz. Sie diirfen zwar unter ausdriicklicher Nennung des Artikels durch ein
Gesetz eingeschrankt, jedoch nicht in ihrem Wesensgehalt angetastet werden (Art. 19 GG). Auch die
grundrechtsgleichen Rechte genieen eine Sonderstellung und koénnen - wie die Grundrechte - von
jedem vor dem Bundesverfassungsgericht eingeklagt werden (Art. 93 GG).

Bompocs! o npobiiematrke Tekera:
1) Wo sind die Grundrechte festgeschrieben und wer ist fir ihre Einhaltung verpflichtet?
2) Worin besteht der Unterschied zwischen Menschenrechten und Biirgerrechten?
3) Was wird als Menschenrechte und als Biirgerrechte bezeichnet?
4) Warum genieBen die Grunrechte einen besonderen Schutz?



12

Tréger der 6ffentlichen Verwaltung
Die offentliche Verwaltung ist in der Bundesrepublik Deutschland hauptséichlich in drei verschiedene
Tragerschaften aufgeteilt: Bund, Lander und Kommunen.

Von den rund 4,6 Millionen Beschiftigten im offentlichen Dienst waren 2012 laut Statistischem
Bundesamt rund 11,1 Prozent in der Bundesverwaltung, 50,8 Prozent in der Landesverwaltung und 30
Prozent in der kommunalen Selbstverwaltung angestellt. Weitere acht Prozent des
Verwaltungspersonals sind bei verschiedenen Sozialversicherungstragern und der Bundesagentur fiir
Arbeitbeschaftigt.

Die Trennung der Verwaltungszustindigkeiten wird zwischen den drei Trigern im Grundgesetz
geregelt. Artikel 87 Grundgesetz (GG) schreibt zum Beispiel vor, welche Aufgaben ausschlieSliche
Bundesaufgaben sind und nicht den Landern iiberlassen werden diirfen. Dies betrifft insbesondere die
Ressorts Verteidigung und Auswértige Beziehungen, aber auch andere Bundesverwaltungen wie die
Bundesfinanzverwaltung oder die Bundespolizei. Der personell am stirksten ausgestattete Bereich ist
die zivile Verwaltung der Bundeswehr, die dem Bundesministerium fiir Verteidigung unterstellt ist.
Die Bundesverwaltung ist in vier Hierarchie-Ebenen unterteilt: Oberste Bundesbehorden,
Oberbehorden, Mittel- und Unterbehdrden. Die Obersten Bundesbehorden bilden wuw.a. die
Bundesministerien sowie das Bundesprisidialamt, das Bundeskanzleramt, das Bundespresseamt und
der Bundesrechnungshof. Alle nachfolgenden Behérden sind den Obersten Bundesbehdrden in der
Rangfolge nachgeordnet und unterstehen in letzter Instanz deren Aufsicht und Leitung.

Die Lander verfiigen gegeniiber dem Bund iiber ein Vielfaches an Verwaltungsaufgaben. Wihrend der
Bund groBie Teile der Gesetzgebung fiir sich gesichert hat, sind die Lander mehrheitlich mit deren
verwaltungstechnischer Ausiibung betraut. Grundlage dafiir sind die Art. 30, 83 und 84 GG. Zu den
klassischen Lénderaufgaben gehdren die Ressorts Bildung und Erziehung, Wissenschaft, Kultur sowie
offentliche Ordnung und Sicherheit. Die Mehrzahl des Landesverwaltungspersonals arbeitet im
Bildungsbereich oder bei der Polizei.
Neben den eigenen Verwaltungsaufgaben vollziehen die Landerverwaltungen auch Aufgaben, die
ihnen vom Bund auf Grundlage von Art. 85 GG {iibertragen werden. Als Beispiele gelten hier die
Verwaltung der Autobahnen oder die Genehmigung von Flughéfen. Ahnlich wie der Bund sind auch
die Lénder in Hierarchie-Ebenen gegliedert. Der Ministerprédsident und die Landesministerien bilden
die Obersten Landesbehdrden. Denen unterstellt sind nachfolgend die Landesoberbehdrden,
Landesmittelbehorden und Landesunterbehérden.

Die kiirzeste Distanz zwischen Biirger und Verwaltung herrscht auf kommunaler Ebene. Hier kommen
der Biirger und die Biirgerin am ehesten mit Vertretern der 6ffentlichen Verwaltung in Kontakt und
konnen sich umgekehrt auch am ehesten bei offentlichen Angelegenheiten einbringen. Die kommunale
Selbstverwaltung ist im Grundgesetz in Art. 28 Abs. 2 festgeschrieben. Der starke gesetzliche Schutz
der Gemeindeverwaltungen wird allerdings de facto durch die Abhéngigkeit von Finanzmitteln von
Bund und Landern sowie die rechtliche Einbindung in die jeweiligen Landesverfassungen kontrastiert.
Bei den Aufgaben der kommunalen Selbstverwaltung unterscheidet man in der Regel zwischen
freiwilligen Aufgaben und Pflichtaufgaben. Freiwillige Aufgaben, wie z.B. die Verwaltung von
Sportanlagen, Kultureinrichtungen oder des offentlichen Personennahverkehrs, erfiillen die
Gemeinden nach eigenem Ermessen und finanziellen Ressourcen. Pflichtaufgaben konnen allerdings
seit der Foderalismusreform 2006 im Prinzip nur noch direkt von der Landesbehorde ilibertragen
werden. Damit wurde der sogenannte Durchgriff durch den Bund verboten, es sei denn die Lander
haben keine eigenen Regelungen getroffen. Zu den Pflichtaufgaben gehdren zum Beispiel
Feuerschutz, Abwasserbeseitigung, Bauaufsicht oder Passwesen. Der oberste Verwaltungschef ist in
der Regel der Biirgermeister, der in allen Gemeinden — aul3er in Schleswig-Holstein — direkt von den
Biirgern gewidhlt wird. In den Stadtstaaten Berlin, Bremen und Hamburg gelten aufgrund ihres dualen
Rechtscharakters (Bundesland und Stadt zugleich) davon abweichende Regelungen.

Bompocs! o npobiiematrke Tekcra:
1) Wie ist die 6ffentliche Verwaltung in der BRD aufgeteilt?
2) Wo sind die Aufgaben der Trigerschaften festgesetzt?
3) Welche Behorden gehdren zur Bundesverwaltung?
4) Welche Funktionen hat die Léanderverwaltung?
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5) Was gehort zu den Pflichtaufgaben und zu den freiwilligen Aufgaben der Selbstverwaltung?

TeMblI T YCTHOTO 00CYKIEHHUS Ha DK3aMeHE:
o Arbeitnehmerverhéltnisse im 6ffentlichen Dienst
Rechtliche Grundlagen des Beamtentums
Alimentationsprinzip
Personalmanagement
Fiihrungsaufgaben und Fiihrungsstil
Personalfortbildung
Die Rolle der Fithrungskrifte bei der Verwaltungsmodernisierung
Vorstellungsgesprach

Ixana oneHUBaHUA
YcnoBus nonycka o0yJaromerocs K mpoMeKyTOYHOW aTTeCTalliH, Kbl U MIPOIEAYPhI OIlCHUBAaHUS
omnpeneneHbl  «[lopsakoM TOpUMEHEHHS  OaJIBHO-PEHTHMHIOBOM  CHCTEMBl  OICHKH  3HAHMIA
obyuaromuxcst B Boponexckom ¢ummane PAHXul'Cy», yTBepKIeHHBIM TPUKA30M OT 9 ceHTSAOps
2016 roma Ne 114-228/1.

4.4. Meroaudeckue MaTepUuabl

Meronnueckue Matepuanbl, ONPEACTAIOIINE MPOLEAypbl OLECHUBAHUS 3HAHWW, YMEHUW, HABBIKOB,
XapaKTepU3YIOIMX dTambl (OPMHUPOBAHMS KOMIICTCHIIMK ompeneneHbl «llopsakoM MpoBeAcHUS
TEKYIIEro KOHTPOJISI YCIEBAEMOCTH M IIPOMEXKYTOUHOW aTTeCTallMM CTYyAEHTOB B BopoHexckom
¢unmane  QeaepadbHOro  roOCYIapCTBEHHOrO  OMOJKETHOTO  O0Opa30BaTEILHOIO  YUPSIKICHHUS
«Poccuiickass akaneMusi HapOJHOTO XO3SHCTBA W rocylnapcTBeHHOW ciyxObl mpu [Ipesumente
Poccwuiickoit @eneparum» ot 01.09.2016 Ne 114-2171.

5.MeToanyeckue ykazaHus AJs 00y4aroMXcsl M0 0OCBOEHUIO
AqanTaAHOHHOM JUCIUILIHHDI

CogeTbl 10 NJAHUPOBAHUIO U OPraHU3ALMHN BPeMeHH,
He00X0AMMOro JJIsl U3yYeHHs TUCHUTIHHBI

[Tpu M3y4eHnn MHOCTPAHHOTO sI3bIKa MPO(eCcCHOHANLHON HAMPaBICHHOCTH OONBIIOE 3HAUYCHHE
UMEET caMOCTOsITeIbHAs paboTa cTyeHTOB. [Ipy N3ydyeHnn NaHHOW JUCIUIUIMHBI TIIaBHBIM SIBIISICTCS
YMEHHUE BBICKA3bIBATBHCS W BECTH JHMAJOrM Ha MPOQPECCHOHANBHBIC TEMBL. JTO JIOCTUTAETCS IMyTEM
CHCTEMAaTHYECKOT'0 BBITTOIHEHUSI OOJBIIOr0 KOJMYECTBA TPEHHPOBOUYHBIX YIPAKHEHWUH pa3inuyHON
HaIpaBJIEHHOCTH, PETYJSAPHBIX 3aHATUH ayJUpOBaHHEM U TPAKTHKONW pPEYH, IEePUOANYECKOro

[IOBTOPEHUS U3yYEHHOI'O SI3IKOBOI0 MaTeprasa, IIOCTOSHHOIO MOMOIHEHUS JIEBKCUUECKOro 3aaca.
C yuérom crenudukn TUCHUIUTUHBL «HOCTpaHHBIH s3BIK B TpodeccHOoHaIbHON cheper
PEKOMEHTyeTCsl YACSITh ©KETHEBHO CaMOCTOATENLHON pabote 1,5 yaca, u3 Hux: ayaupoBaHuo (10

MUHYT), uTennio (30 MuHyT), iepeBoay (20 MuHyT), rpaMmMatuke (15 MuHyT), 1ekcuke (15 MUHYT).

Onucanue nocje10BaTeIbHOCTH IeHCTBUH CTY/IeHTa
WIHN cleHApuii M3yYeHUsl U CIIUTTNHBI

CryneHTy ciemyer oOpaTHTh 0co00€ BHHMaHHE Ha IMOCIEI0BATENLHOCTh PabOThl CO CIIEAYIONMMHU
aCreKTaMH:
1) rpammaTuka

1. IIpopaGoraiiTe TeOpETHUESCKUI MaTepHal M0 YKa3aHHOU TEME.

2. BBIIICJII/ITC TJIaBHBIC ITPU3HAKKU U3Yy4a€MOI'0 rpaMMaTHYCCKOIro SABJICHUA. 3anumumTe ux B
TeTpap.

3. BbimonHHUTE TPEHWPOBOYHBIE YIPAXHEHHWS Ha 3aKpelUIeHHEe W3YYeHHOW TEMBI,
MIPUAEPKUBAACH TIOCIE0BATEIHHOCTH
- mpaBmiia 00pa30BaHMs IPAMMAaTHYECKON CTPYKTYPBHI;
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- ynorpebieHHe TpaMMaTHUECKOH CTPYKTYPHI;
- TIEPEBOJ C HEMEIKOr0 Ha PYCCKUU U C PYCCKOTO Ha HEMEIKHIA;
- pacro3HaBaHWE JAHHOTO IPAMMAaTHYECKOTO SIBIICHUS B TEKCTE;
- TIpoBepKa YCBOEHHS I'paMMaTHYECKOr0 MaTepuasa 1o TecTy.
2) JeKcuKa
1. OnpenenuTe 3HAYEHHS CIOBA U3 KOHTEKCTA;
2. O0patnTe BHUMaHHE Ha MHTEPHAIIMOHATIBHYIO JIEKCUKY;
3. 3anoMuHalTe HE OT/IENBHBIC CTIOBA, & CIIOBOCOYCTAHMS, BRIPAYKEHUS HITH LIENIbIe (hpasbl;
4. CocTaBbTe TEMaTHUECKUH CIIOBAph U3y4aeMON JIEKCHUKH.
3) ureHue
UroOBbl HAyYUTHCS MIOHHMATh U MEPEBOJUTH MHOS3BIYHBIN TEKCT, HEOOXOAWMO, B MEPBYIO O4Yepelb,
HAYYHUTHCS BBIIENSATh U MOHUMATh COJIEp)KAHUE HA YPOBHE: meKkcmda, absaya U NpeoiodceHus, a
takxe auddepeHpoBaTE OCHOBHYIO 1 BTOPOCTEIICHHYIO HH(POpMAIIHIO.
Ocnosnvie npusnaku mekcma: 1) cesasnocms, 2) memamuynocms (BCe TMPEIUIOKEHUS 00bEIUHCHBI
KaKoi-1100 0JJHOH TeMoH); 3) yerbHocms (MCTIONBb30BaHUE CPEJICTB CBSI3H MEKIY MPEIIOKECHUSIMH).
Tema mexcma. TekcT npeACTaBiIseT COOOH CIOKHOE CYKIEHHE, B KOTOPOM €CTh TEKCTOBBIN CYOBhEKT
(0 ueM roBOpHUTCS B TeKCTe?) U TEKCTOBBIM NMpenuKaT (UTo TOBOPUTCS B TeKCTe?).
TeKCTOBBIM CyObekmoMm SIBISETCS TeMa TEKCTa, KOTopasi HAXOIUT CIIOBECHOE BhIpaKEHHE Yallle BCEro
B 3arojIOBKE MJTM B CAMOM HavaJle TeKCTa.
TekcToBBIN npeduxam NPEACTABIIACT COO0H TPYINY CY)KICHHI, PACKPHIBAIOIIMX TEMY TEKCTa, T.C. CaM
TEKCT.
I'nasnoe cooepoicanue mexcma. TloHATH conepikaHne TEKCTa — 3HAYUT YACHUTH €r0 TEMY U HJIEIO.
Tema mexcma — 3TO MPEAMET JAHHOTO OMHUCAHUS, T.€. IPEAMET, IBJICHUE, COOBITHE, O KOTOPBIX HUET
pedb B TEKCTE.
Hoes mexcma — 3TO TIIaBHas MBICIB O JJAHHOM IpeaMeTe, aBTOPCKOE OTHOLIEHHE K OMUCBIBAEMOMY
npenMery. Maes Tekcta — 3T0 BBIBOA, K KOTOPOMY AOJKEH MPUWTH YUTAKOLIUM I1OCIIE 03HAKOMIIEHUS C
coJiepKaHNeM TeKCTa.
Tema "wacto coo0Imaercss B 3aroJIOBKE WJIM B MEPBOM MPEUIOKEHUN TeKCTa. [[OHATh HIeI0 MOXKHO
JUIIb TOCTEe TMPOYTEHHS BCEro Tekcra. VHoraa oHa HE MMEeT CIIOBECHOI'O BBIpaKeHHs, TOrna
YUTAIONINN JIOJDKEH caM CIeNaTh ONpe/eNICHHbBIC BHIBOJIBI.
Ocnoenoe codepocanue mexkcma. J[ns 5TOW 1enu BBIAENAIOTCS 3JIEMEHTHI, B KOTOPBIX 3aKJII0YeHa
OCHOBHasi CMbICJI0Bas MH(popManus Tekcta. OHU HaA3bIBAIOTCS “KIOYEBBIMH (hparMeHTamu’ (CIOBO,
CIIOBOCOYCTAHME, NPEMIOKEHUE, Tpymna mnpemanoxenuii). Kaxapii a03am wMeeT — KIIOYEBOE
npeAnoXeHne — “a03ainHyro ¢pasy”’, ecii uX OOBEAWHUTb, TO MOXHO TIONYYHTh OCHOBHOE
coJiepaHue TeKCTa.
KitoueBoe npemioxkeHne MOXKET HaXOUThCS: a) B BEpXHeH yacTH ad3ana (0edykmuenas CTPyKTypa —
M3JI0KEHHE MBICIIH OT OOIIEro K 4acTHOMY); 0) B HWOKHEH yacTu ab3ana (uHOyKmueHas CTPYKTypa —
M3TIOKEHHME MBICTH OT YaCTHOTO K 00IIeMY); B) B BEpXHEH M B HWXKHEH YacTH (pamounas JorndecKas
cTpykTypa). [pyrue mnpemiokeHus TeKcTa MPEACTaBISIOT cOOOH CIoco0 JIOTMYECKOro pPa3BUTHUS
MBICITH B ab3arie.
YmeHnue ¢ nOIHbLIM NOHUMAHUEM HPOYUMAHHOZ0
Lens — MOTHOCTBIO TMOHATH COJACPKAHHE TEKCTa, BBIACIWTH TIABHYI0 WH(QOpMAIHIO, MepenaTh
CoZIep’KaHUe, OICHUTD €r0, CPABHUTH C yXKE U3BECTHBIM paHee.
Aneopumm
1. Ilepen uTeHneM CIPOTHO3UPYHUTE MO 3ar0JIOBKY COJIEPKAHUE TEKCTa.

2. UuTalTe TEKCT C MOJHBIM TOHMMAHHEM, T.€. CTapalTech, KAK MOXXHO TOYHEE IMOHATH COCPKAHUEC U
CMBICIT unTaeMoro. [Ipu 5ToM JtoraiaTbcst O 3HAYEHUH CIIOB BaM TIOMOT'YT:

- TIOHATOE cofep’KaHne MOXKET MOJICKa3aTh 3HaYeHNE HE3HAKOMOTI'O CJIOBa;

- CXOJCTBO CJIOB CO CJIOBAMH POIHOTIO SI3BIKA;

- 3Ha4yeHHE OJJHOKOPEHHBIX CJIOB;

- pasJoKEHHE CIIOKHBIX CYIICCTBUTEIBHBIX Ha COCTABHBIC KOMITOHEHTHI;

- HUCHOJb30BAHHE CIOBAPS.
3. [IpoBepbTe, HACKOIBLKO BBI XOpOIII0 IOHSUIN COIEpIKAHUE U CMBICH TeKcTa. [y 3Toro Heo6xoauMo:
- OTBETHUTH Ha BOMPOCHI K TEKCTY, O3BOJISIONINE BBIJCITUTD JICTANIN;
- CAMOCTOSITEIIBHO ITOCTABUTH BOIPOCHI K TEKCTY;
- COCTaBHUTb Pa3BEPHYTHIN TUIAH MPOYUTAHHOTO.
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4. J1ns MOATrOTOBKH Nepecka3a TEKCTa He0OXO0JMMO:

- HaliTH B TEKCTE U BBIIIMCATL OCHOBHEIE KJIIOUEBLIE CJIOBA U BBIPAXXCHUA,
- COCTaBHTb MOCIIEAOBATEIBHOCTh (PAKTOB M COOBITHIA;

- U3JIOKHUTh CONEPIKAaHME TEKCTa C OMOPOi Ha KIIFOUYEBBIC CJIOBA M BBIPAKCHHS.
5. Ans xapaxmepucmuxu Kakoro-mu0o o0beKTa TeKCcTa He00X 0JMMO:

- OIpEeAETUTh 00BEKT XapaKTEPUCTHKH;

- BBITIMCATH CJIOBA M BRIPAYKEHUS, OTHOCSIIIMECS K ONPEAEIIEMOMY O0BEKTY;
- OIIUCATh OOBEKT;

- BBICKA3aTh CBOE MHEHHE O HEM.

6. JI11sl MOATOTOBKYU 8bICKA3bIGAHUSL TIO TIPOOJIEME TEKCTA CIIENyeT:
ONpeIeTUTh UCXOAHBIN TE3NUC;

OIPEIENTNTH OCHOBHON MaTepual i apryMEHTHPOBAHYS,

BBINKCATDH KIFOUEBBIE CIIOBA M CIIOBOCOYCTAHUS;

- apryMEHTHPOBATh TE3MC;

- MPUBECTU IPUMEPHI.

7. Jns obcyscoenus npobaemvl TEKCTA CIEIYET:

- BBIJCIMTD MPEAMET 00CYKICHHS,;

- BBIJCIUTHh HH()OPMAIUIO O MPEAMETE;

- BBINKCATh KJIFOUEBBIC CIIOBA M CIIOBOCOUETAHYS,

- BBIpPa3uThb CBOC OTHOUICHHUEC K IMTPEAMCETY,

- apryMEHTHUPOBATh CBOIO TOUKY 3pPCHUS.

8. lnsa pegpepuposanus TekcTa HEOOXOIUMO:

- 3a()MKCHUPOBATH OCHOBHBIE OTOPHBIE ITYHKTHI;

pacrpeaeanTh HHPOPMAIIHIO IO CTEEHH Ba)KHOCTH.

9. Jnsa aunomupoeanus TekcTa cienyer:

33(1)I/IKCI/IpOBaTB TEMY U TJIaBHYIO MBICJIb,

BBIPA3UTh CBOE OTHOIIICHHE.

PexomMenganuu no padore ¢ JJuTepaTypoi
[Ipomecc W3y4eHUs] MUCHMIUIMHBI BKIIOYAeT B ce0s aKTHMBHOE HCIONB30BAHHME PA3IMYHBIX THIIOB
clioBapei M 3JICKTPOHHBIX PECYPCOB.
U3 Bcex TumoB croBapell Hambonee HEOOXOAWMBIM JIJIsI M3YUYAIOIINX WHOCTPAHHBIA S3BIK SBISIETCS
JBYSA3BlYHB I MEepeBOAHON CIOBapb — HEMEIKO-PYCCKUH M pyccko-Hemeukwuil. OnuH u3
HanboJee TONHBIX M TOYHBIX — BONBIION COBpEMEHHBIH HEMEIKO-PYCCKUH PYCCKO-HEMEIKHUit
croBapsb: 160 000 cnos / CocraButens T.A. CuporuHa.
Bropoii Tun crioBapeii — 3TO OTpaciieBble CIOBapU: OSKOHOMUYECKHH, HOPUIUYECKHA W T. I
Hanpumep:
e Hemenko-pycckuii ropuanueckuii cinoBapb. Ok. 46 000 Tepmunos / ox pen. I1.M. I'pumaea u M.
benbsiMuna;
o bBounbloli HEMEIKO-PYCCKUl SKoHOMHUYeckui cioBapb. Ok. 50 000 tepmuuor / mox pen. HO.M.
Kyxkonesa.
Tperuii TUII — TONKOBBIC «HEMEI[KO-HEMEIKHE» cioBapu. Hanpumep, cimoapb Langenscheidt —
CIIOBaph OOINEH W CrennaIn3upOBAHHON JIEKCHKH, COAEPKAIIMH MHOXECTBO CHHOHHUMOB, ITPUMEPHI
yIoTpeOIeHus: 1 TpaMMAaTHYECKYIO CIIPaBKYy.
Bce coBpeMeHHBIE clloBapy NMEIOT 3JIEKTPOHHBIE BapraHThl. OHU CYIIECTBYIOT Kak B off-line Bepcusx
Ha KOMIIaKT-IHCKaX, TaK U B peKuMe on-line.
Caiit anektponHoro cioBaps LINGVO: http://www.lingvo.ru/lingvo/index.asp
Caiit anektponHoro nepesogurika PROMT: http://www.translate.ru/rus/

PexoMeHnaanum 1o noaAroToBKe K 3a4€Ty U IK3aMEHY
IIpy noaroroBke Kk cpade 3a4yéra M JK3aMeHa M0 JucuuiuinHe <« HOCTpaHHBINA S3bIK B
npod)ecCHOHaIbHON cdepe» HEoOXOIUMO IOBTOPHUTh BECh MaTepHalnl Y4eOHOH JAMCLUILIHHEI,
W3YYCHHBI KaK B MpOIecCe ayJUTOPHBIX 3aHATHH, TaK M CaMmoCTOsATeNbHOW paboThl. [Ipm sTOM
ClIeflyeT OMMPaThCS Ha CIUCOK TeM, BBIHECEHHBIX INpernojaBaTeneM K 3a4éry mid sk3aMeny. OdeHb
BA)XHO IIOBTOPUTH TE€3aypyC MAMCHMIUIMHBL Ilepex 5K3aMEHOM pPEKOMEHIYETCsl IOCEUIeHUE
KOHCYJIbTallMi IpernojaBatenst Uil INOJYyYEHUs METOAMYECKUX YKA3aHUH M IMOMOIIM C LEIBI0
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KauC€CTBCHHOI'0 YCBOCHHA MaT€praja I10 HanOosee CIOKHBIM TeMaM M BoOIpocamM y‘IG6HOI>i

JIMCIIATIINHEL.

PazbsicHeHHS 110 BBITIOJTHEHUIO IOMAITHUX 3a1aH Ui
e Pazgenure pomamiHee 3aJaHME Ha HECKOJIBKO «IOPIMI» M PACIpENeNuTe UX IO JIHIM;
€IMHOPA30BOE BBHIMIOJIHEHUE JJOMAIITHETO 3aJaHus Hed(PEKTUBHO.

e I3yunte cHavanma YyCTHBIM MaTepuan (IIpodyMTalfiTe M TepeBelIuTe TeKCT), a

3aTeM,

MPOaHAIM3UPOBAB BCE MPEIJIOKEHHBIC PEUEBhIC 00pa3Ilbl U JICKCHYCCKUE CAUMHUIIBI, IPUCTYIIANTE
K BBITIOJTHEHHUIO TECTOBBIX 3aJaHHMH.

° I/ICHOHB3yﬁTe B TIIpoHecC€ IIOATOTOBKM JOMAHIIHCTO 3aJilaHusa CJIOBApH,

rpaMMaTU4€CKUE

CIPaBOYHUKH U MIHTEpHET-pECypChl, YKa3aHHBIE B IPOrPAMME.
e CrapaiiTech He 3ayunBaTh y4eOHbBIN MaTeprall MexaHudeckd. CleayerT MOMBITaThCS OCMBICITUTD
€ro ¥ IpOoaHaJIN3UPOBATh.

6. YueOHasi 1uTepaTypa u pecypchbl HHPOPMAIHMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOI ceTH
«HTEepHET», YUeOHO-METOAUYECKOE 00eclieueHue CAMOCTOSITEIbHOM padoThl
00yyaroumuxcs Mo aganTauMoOHHON TUCIMIIJINHE

6.1. OcHoBHas UTEpaATYypa

Ne ABTOpBHI, Haspanue N3narenscTBo, Kom. 3x3. B
COCTaBHTEIIN roj oudnmorexe
1 | BacunbpeBa M.M., Hemenkuii A3bIK ISl CTYI€HTOB- M.: UHOPA-M, 16
MupzabekoBa H.M., | skoHOMHCTOB: yueOHUK /. — 3-¢ 2010
CunensuukoBa E.M. | 3., mepepad.
2 | Dreyer H., Schmitt | Lehr- und Ubungsbuch der Max Hueber 8
R. deutschen Grammatik Verlag, 2013
3 | lIyposa M.E. [IpakTHueckas rpaMmaTHKA. Bopouex: BO 45
IIpakTHKyM JUIs By30B PAHXul'C, 2015
6.2. JlonomHUTENbHAS TUTEPATypa
Ne ABTOpBHI, Hasganue N3narenscTBo, Kom. 3x3. B
COCTaBHTEIIN roj oudnmorexe
1 | Eismann V. Wirtschaftskommunikation Langenscheidt, 10
Deutsch 2008
2 | mom obmei J1e10BOi MHOCTPaHHBIN SI3bIK A1 | MexXayHaponHbIe 1
penaxnueii B.K. FOCYAAPCTBEHHBIX CITY/KaILUX. otHomeHus, 2001
Eropoga, 10.E. Hemerxuit s361k
®okuHa, JLA.
I'amuneiickoit, B.M.
I'epacumoBa
3 HoBprlit HemMenKo-pycckuii K.: U3naTenscTBO 10
PYCCKO-HEMELIKUH CIIOBAph: «Apwuit», M.:
55 000 cnor «[Tonurpad
Pecypey, 2008
4 | Kykones 1O.1. Bonp1moit HeMeIko-pyCccKuit M.: PYCCO, 1
SKOHOMHYECKHH cioBaps. OK. 2007
50 000 TepMuUHOB




17

6.3. YaeOHo-MeToIu4ecKoe odecriedeHrne CaMOCTOsTEIbHON paboTh

Ne ABTOpBHI, Hasanue N3narenscTBo, Komn. 3x3. B
COCTaBHTEIN roj oudnmorexe
1 | lyposa M.E., VYuebHo-meronnueckoe nmocobue | Boponex: BO 25
3onoryxuna T.B., 10 OpTaHU3aIIU PAHXwuI'C, 2013
Tapcora C.B., CaMOCTOSATEIbHOW PabOTHI
Ocunosa O.U. u ap. CTYJICHTOB TI0 JUCITUTIIINHE
«THOCTpaHHBIIN A3BIKY

6.4. HopMaTuBHBIE IPaBOBBIE JOKYMEHTHI

1. TlomoxkeHne 00 OpraHHM3alUU CaMOCTOSTENBHON pabOThl CTYIEHTOB (eaeparbHOro
rOCyJJapCTBEHHOT0  OIO/UKETHOTO  00pa3oBaTENbHOTO  YUPEKICHHS  BBICIIETO  00pa30BaHUS
«Poccuiickass akaneMusi HapOJHOTO XO3SHUCTBA W rocylnapcTBeHHOW ciyxObl mpu [Ipesumente
Poccuiickoit ®eaepanun» (B pex. [Ipukaza PAHXul'C ot 11.05.2016 r. Ne 01-2211).

2.  «llopsmok mpuMeHeHUs: 6aNTbHO-PEHTUHTOBOM CHCTEMBI OIEHKH 3HAHUI 00YJarolIuXcs
B Boponexckom ¢unuane PAHXul'C», yrBepxaeHHbIi mpruka3oMm oT 9 ceHtsops 2016 roga Ne 114-
228/1.

3. «llopamox TmpoBeneHHS TEKYIIero KOHTPOJIA YCIEBAEMOCTH U IPOMEKYTOUHOM
aTTECTAllMM CTYICHTOB B BopoHexckoM ¢unmane (eaepalbHOr0 rocyaapcTBEHHOTO OOKETHOTO
o0pazoBaTenbHOr0 yupekaeHus: «Poccuiickas akaJleMHss HapOJHOTO XO3SCTBA M TOCYIapCTBEHHOM
ciyx0n1 ipu [Ipesunente Poccuiickoit @enepanum» ot 01.09.2016 Ne 114-2171.

6.5. aTepuer-pecypcebl

http://www.aufgaben.schubert-verlag.de/
https://www.google.de/#tg=hallo+aus+berlin
http://www.dw.com/de/deutsch-lernen/das-sagt-man-
s0/s-32376

www.dw-world.de

www.interdeutsch.de

www.hueber.de

www.suchnase.de

www.schulportal.de

www.eteaching. org/materialien/mediendatenbanke/
www.bildungsklick.de/

6.6.IHBIEC NCTOYHUKH

OBC IPRbooks (http://www.iprbookshop.ru)

OBC u3narenscrBa «Jlanwy (https://e.lanbook.com/)

SBC FOPAUT (https://www.biblio-online.ru/)
http://195.98.85.189:51413/CGl/irbis64r_15/cgiirbis_64.exe?LNG=&C21COM=F&I121DBN=IBIS&P
21DBN=IBIS - DnekrpoHHbI# Katajor oudauoreku Boponexckoro dumana PAHXul'C
«KoHCYThTaHT TLTIOCH

«["apanT»
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7.MartepuajbHO-TeXHHYecKasa 0a3a, HHPOPMALMOHHbIE TEXHOJIOTHHU, IPOrPaMMHOe
ob0ecnieyenne U MHGpOPMAIMOHHbIE CMIPABOYHbIE CHCTEMbI

7.1. Joctyn x wH(MOpMaMOHHBIM U OuOIMOrpaduveckuM pecypcam B cetd MHTepHeT Juis
KaXXJIOT0 00y4arolerocss MHBAINIA Wi 00YYaIOIIEerocs ¢ OorpaHuYeHHBIMA BO3MOXKHOCTSIMU 3JI0POBBSI
obecredeH MpeoCTaBICHUEM eMy HE MEHEe YeM OIHOTO y4eOHOIr0, METOIMUYECKOro IIe4aTHOrO 1/UiIH
SIIEKTPOHHOTO W3JaHWA 10 aJaNTaluOHHOW JUCHUIUIMHE (BKJIIOYAs OJIEKTPOHHBIE — 0a3bl
MEPUONICCKUX M3IaHuil), B popMax, alanTHPOBAHHBIX K OTPaHUYEHUSIM HX 37I0POBbS M BOCIPUSATHS
WH(pOPMAIIH:

Jl1st o0yuaronmxcs ¢ HapyIIeHUSIMU 3pEHHUS:
— B TIe4aTHOH (opme yBeTHMUSHHBIM HIPHU(PTOM;
— B (hopMe IEKTPOHHOTIO JOKYMEHTA;
— B (dopMe ayTuoTPaHCISIUH C HCIIONBb30BAHUEM MPOrPaMMbl CHHTE3a PEUH;
—  HCTONb30BAHUE OMOIIM ACCUCTEHTA.

JIs1st 00y9arOIIMXCs ¢ HAPYIICHUSIMU ClTyXa:
— B IIEUaTHOH (opme;
— B (hopMe 3IIEeKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
— B (opMe ayTHOTPAHCIIAIINK C HCIIONb30BAHUEM ITPOrPaMMbl CHHTE3a PEUH;
—  HCTOJb30BAHUE MOMOIIN ACCUCTEHTA.

JIs1st 00y9aroIMXCs ¢ HapyIICHUSIMUA OTIOPHO-BUTaTEILHOTO arnmapara:
— B IIEUaTHOH (opme;
— B (hopMe dIIEeKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
— B (opMe ayTHOTPAHCIAINH C HCIIONb30BAHUEM MTPOrPaMMbI CHHTE3a PEUH;
—  HCTOJb30BAHUE MTOMOIIH ACCUCTEHTA.

7.2. ConepkaHue aJanTallMOHHON TUCIMILIMHBI Pa3MEIICHO Ha caiTe HH(OPMAIMOHHO-
KOMMYHHUKaIIMOHHOW cetn MHTepHer: http://vrn.ranepa.ru/

7.3. Jlns KOHTAaKTHOM W  CAMOCTOATEIBHOM pPabOTBI  HCHOIB3YIOTCA  CIICTYIOIIHE
MYIBTUMEINHHBIE KOMIUICKCHI, 3JIEKTPOHHBIC YYEOHHKH W y4eOHbIe MOCOOUs, aJanTHpOBaHHBIE K
OTpaHMYCHHSM 3I0pOBbsi oOydatommxcs: «KoHcynabranT tmocy, «[apaHt», «YHUBEpCHTETCKAs
oubnmmoreka on-liney.

Wudopmanmonnsie cpeactBa oOydeHHUs: DICKTPOHHbIE YYeOHHKH, ydeOHbIe (WIBMBI IO
TEeMaTUKE TUCIHILUINHBL, IPE3CHTAINH, HHTEPAKTUBHBIC YUeOHbIC M HATIISTHBIC TIOCOOUS, TEXHUYECKUE
Cpe/CTBa TpeAbsBICHUS HHPOpPMANUN (MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIA MYJIBTUMEAUUHBIA KOMIUIEKC) H
KOHTPOJISI 3HAHUH (TECTOBBIE CUCTEMBI).

MHOroQyHKIIMOHATBHBIA MYJTbTHMEINHHBIA KOMIUIEKC B JICKIIMOHHOW ayTUTOPHH.

Y4eOHbIe TOCOOUS Il 00YYAIOIINXCSI ¢ HAPYIICHUSIMH 3peHus (coriacHo 1. 6.5. MuTepHer-
pecypchl).

Y4eOHbIe TOCOOUS M YUSOHHMKH JIjIs 00YJaIONIMXCsl C HApPYIICHUsAMHU CliyXa (COrjacHo 1. 6.5.
HuTepHeT-pecypcesl).

VY4eOHbie MOCOOHS B YUeOHUKHN Al 00y4alomuXCcsl ¢ HapYIICHUSMH OMOPHO-BUTATENLHOTO
ammapata (coriacHo 1. 6.5. aTepHeT-pecypch).

7.4. Obyuaromuecst 00eCIeUuBAIOTCS CIESAYIOMIMM KOMIUIEKTOM POrpaMMHOTO obecredeHusl,
alallITUPOBAHHOI'O JJIsA OGy‘IaIOIIH/IXCSI C OIr'paHUYCHHBIMU BO3MOXHOCTAMU 300POBLA U OGy‘IaIOIHI/IXCSI
HHBAJINIO0B:

Jli1st 00y9aronuxcst ¢ HapyIICHUSIMA 3PEHUS:

MporpaMMHBIC CPEICTBa, OOECIeYMBalOIIMe MPOCMOTP BuacodaitioB B (dopmatax AVI,
MPEG, DivX, RMVB,WMV;

ITaker Access;



19

MicrosoftWord, MS PowerPoint, Internet — Explorer;
MAGic — nporpaMma 3KpaHHOTO YBETHUCHHUS;

banabosika — mporpaMMa CHHTE3a PedH;
Coll Reader — nporpamma cuHTE3a peuu;
Jaws — mporpamMma pe4yeBOii HaBUTaIUU.

Jlitst 0Oy9aromuxcst ¢ HapyIISHUSIMU CITyXa:

MpOrpaMMHBIC CPEICTBA, OOeCIeUnBaOIIMe NPOocMOTp BHucodaiaoB B ¢opmarax AVI,
MPEG, DivX, RMVB,WMV;

ITaker Access;

MicrosoftWord, MS PowerPoint, Internet — Explorer.

Jlitst 00y9aromuxcst ¢ HapyIIEHUsIMUA OITOPHO-IBUTATEIBLHOTO amapara:

MpOrpaMMHBIC CPEICTBA, OOeCIeUnBaOIIMe NPOCMOTp BHucodaiaoB B ¢opmarax AVI,
MPEG, DivX, RMVB,WMV;

ITaker Access;

MicrosoftWord, MS PowerPoint, Internet — Explorer.

OOecrnieunBaeTcsi BO3MOXKHOCTh OECIPENSATCTBEHHOTO JOCTYIa OOYYalOUIMXCsS WHBAJIHJIOB B
ayIUTOPHH, TyaJICTHBIC U JPYTUe MOMEIICHHUS, a TAaK)Ke MX MPEObIBAaHUS B yKa3aHHBIX MOMEIICHUSIX
(Hanuuue TMaHIYCOB, TOPYYHEH, PACIIMPEHHBIX JBEPHBIX MPOEMOB, ayIAUTOPUS pacIojiaracrcs Ha
MIEPBOM 3Ta)Ke, HATMYNE CTIEIUATBHBIX KPECEeN U APYTUX MPHUCIIOCOOIEHUH).

Y4eOHBIC ayAIUTOPUU JJIs BCEX BHJIOB KOHTAKTHOW M CaMOCTOSTEIbHOW PalOThI, HaydHas
OuONIMOTeKa W MHBIC TOMEIICHUS JJis1 OOYYEHHs OCHAIICHBI CIICIHANBbHBIM O00pYAOBaHUEM U
y4€OHBIMH MECTaMH C TEXHUYCCKUMH CPEACTBAMH OOYUEHHS JUIS OOYYarOIIUXCsA ¢ OrpaHUYCHHBIMU
BO3MOKHOCTSIMH 3I0POBBS U 00YUAIOIIMXCS MHBAJIUAOB C Pa3HBIMM BHJIAMH OTPaHHYCHHUH 310POBbS:

- C HApyIIEHUSIMH 3PEHUS:

OpaiineBckas KJaBuaTypa sl BBoja HHPOPMAIUH;

YBENMUYUTENh HH)OPMAIIMU HA MOHHTOPE;

HEBU3YaJIbHBIN JTOCTYM K HH(OpMAIINY;

IIPOrPaMMBI-CUHTE3aTOPBI PEUH;

JIPYrUX TEXHUYECKUX CPENCTB MpHeMa-nepenadn ydeOHOW WHQOpMAlMU B JOCTYITHBIX
bopmax [uist CTYICHTOB C HAPYIICHUSIMU 3PCHUSI.

- C HapyLIEHUSAMH ClIyXa:
cpencTBa OecIpoBOAHON Mepenauu 3ByKa (epcoOHabHBIA YCHITUTENb 3ByKa, HAYITHUKH);
ayIUTOPHBIE KOJIOHKU;

- C HapyIICHUSIMU OMTOPHO-JIBUTATENHHOTO ariapara:

CIIEMAILHO OTBEICHHBIC MECTa ISl MHBAIWJIOB B aylTUTOPWUH, TIOMEUEHHBIE CICIHaIbHBIM
3HAKOM M HaXOJSIIMECS B MAKCUMaJIbHOW OJM30CTH OT BXOJIA;

aNbTepHATHBHBIC YCTPOCTBA BBO/IA MH(POpMAIINK;

cpencraB npuema-niepenadn yueOHol mH(opMaluu B ITOCTYMHBIX (opMax Uil CTYJCHTOB C
HapyIIEHUSIMHU OTIOPHO-/IBUTATENILHOTO anmapara.

Jnst MatepuanbHO-TEXHHYECKOTO O0CCIeueHHs TUCIHIUIMHBL HCTONB3YIOTCS: ayaUTOPHBIN
(OHJ; KOMIBIOTEPHBIH KIAacC C BO3MOXHOCTBIO JOCTyIa K CIPABOYHO-TIOMCKOBBIM CHCTEMaM
WH(POPMAIMOHHO-TIPABOBOTO O0ECIEUEHHsI U C YCTaHOBIICHHOW MPOrpaMMOM Ui KOMITBIOTEPHOTO
TECTUPOBaHUsI 3HAHUH CTYIEHTOB IO TEMaM JAMCUUILIMHBI; clielnain3upoBanHas ayauropus ¢ [1IK u
MYJIBTUMEIUIHHBIM MPOSKTOPOM; OMOMMOTeUHO-HH(pOpMAMOHHBIE pecypchl. B ydueOHOM mporecce
HCIOJB3YIOTCS CIEAYIONIME MPOrpaMMHbIe TpoaykThl: MicrosoftWord, MS PowerPoint, Internet —
Explorer.



